ROKIŠKIO RAJONO SAVIVALDYBĖS ADMINISTRACIJA

ADMINISTRACINĖS PASLAUGOS TEIKIMO APRAŠYMAS

	Eil. Nr.
	Pavadinimas
	Aprašymo turinys

	1.
	Administracinės paslaugos pavadinimas 
	Pažymos apie draudžiamąsias pajamas  arba apie darbo stažą išdavimas

	2.
	Administracinės paslaugos apibūdinimas 
	Pažyma apie draudžiamąsias pajamas  arba apie darbo stažą reikalinga Valstybinio socialinio draudimo fondo valdybai dėl pensijos skyrimo.

	3.
	Teisės aktai, reguliuojantys administracinės paslaugos teikimą 
	1. Lietuvos Respublikos viešojo administravimo įstatymas.
2.Lietuvos Respublikos teisės gauti informaciją iš valstybės ir savivaldybių įstaigų įstatymas.       

3. Lietuvos Respublikos dokumentų ir archyvų įstatymas.
4. Lietuvos Respublikos Vyriausybės 2007 m. rugpjūčio 22 d. nutarimas Nr. 875 „Dėl asmenų prašymų nagrinėjimo ir jų aptarnavimo viešojo administravimo institucijose, įstaigose ir kituose viešojo administravimo subjektuose taisyklių patvirtinimo“ su pakeitimais.

	4.
	Informacija ir dokumentai, kuriuos turi pateikti asmuo
	Pateikiami šie dokumentai:

1.Asmens tapatybę patvirtinantis dokumentas.

2. Asmens prašymas, nurodant asmens vardą, pavardę, gyvenamosios vietos adresą, (jei kreipiasi fizinis asmuo) arba pavadinimą, kodą, adresą (jei kreipiasi juridinis asmuo), buvusią darbo vietą (įstaigą, skyrių, pareigas), buvusią pavardę (jei buvo pakeista), vaikų gimimo datas (moterims), karinės tarnybos laiką (vyrams) ir laikotarpį, už kurį reikalinga pažyma, bei duomenis ryšiui palaikyti; 
3. Socialinio draudimo pažymėjimo (darbo knygelės) kopija, apimanti laikotarpį, už kurį reikalinga pažyma.

	5.
	Informacija ir dokumentai, kuriuos turi gauti Savivaldybė (prašymą nagrinėjantis tarnautojas)
	_

	6.
	Administracinės paslaugos teikėjas
	Seniūnijų specialistai, kurie suteikia asmeniui atitinkamą administracinę paslaugą:
Juodupės seniūnija,
Centralizuotos buhalterinės apskaitos skyriaus buhalterė

 Dalė Gargažinienė,

 tel. (8 458) 57147,

el. p. d.gargaziniene@gmail.com 

Jūžintų seniūnijos raštvedė 
Janina Sirvydienė,
tel. (8 458) 44 224, mob. 8 612 19638,
el. p. juzintai@post.rokiskis.lt

Obelių seniūnija,
Centralizuotos buhalterinės apskaitos skyriaus buhalterė 

Irena Kiukienė,
tel. 8 458 71638,

el.p i.suminiene@post.rokiskis.lt
Kamajų seniūnijos socialinio darbo organizatorė 

Jurgita Kilienė,

tel. (8 458) 27 242, mob. 8 686 36 202, 

el. p. j.kiliene@post.rokiskis.lt
Kazliškio seniūnija,

Centralizuotos buhalterinės apskaitos 

skyriaus buhalterė

Dalė Gargažinienė,

tel. (8 458) 57 147,

el.p. d.gargaziniene@gmail.com
Kriaunų seniūnijos raštvedė 
Zita Dainienė,
tel. (8 458) 41824,
el. p. kas.kriaunos@post.rokiskis.lt
Pandęlio seniūnijos raštvedė 
Rima Giriūnaitė, 
tel. (8 458) 79 180, mob.  8 614  21 848, 
el. p. r.giriunaite@post.rokiskis.lt
Panemunėlio seniūnijos seniūno pavaduotoja
 Sigita Gasiūnienė,  
 tel. (8 458) 63 332, mob. 8 698 55 857,
el.p. s.gasiuniene@post.rokiskis.lt
Rokiškio kaimiškosios seniūnijos  seniūnė

Dalia Janulienė,
tel. (8 458) 52548, mob. 8 615 65345,
el. p.  d.januliene@post.rokiskis.lt
Rokiškio miesto seniūnija
Centralizuotos buhalterinės apskaitos skyriaus buhalterė

 Laima Nidrienė, 
 tel.  (8 458) 51573, 
el.p. nidrela@gmail.com

	7.
	Administracinės paslaugos vadovas
	Rokiškio rajono savivaldybės administracijos  seniūnijų seniūnai, atsakingi už administracinės paslaugos kokybę ir administracinės paslaugos suteikimą gyventojui per nustatytą terminą:

Juodupės seniūnijos seniūnas

Valdas Adomonis,

tel. (8 458) 57 175, mob.8 615 24 296,

el. p. vadomonis@gmail.com
Jūžintų seniūnijos seniūnas

Vytautas Stakys,

tel. (8 458) 44 224, mob. 8 682 31 971,

el. p. v.stakys@post.rokiskis.lt
Kamajų seniūnijos seniūnė

Laimutė Vilimavičienė,

tel. (8 458) 41824, mob. 8 612 94668,

el. p. l.vilimaviciene@post.rokiskis.lt 

Kazliškio seniūnijos seniūnė

Justina Šarkauskaitė,

tel. (8 458) 42 725, mob. 8 611 45 416,

el. p. j.sarkauskaite@post.rokiskis.lt 

Kriaunų seniūnijos seniūnas

Arvydas Rudinskas,

tel. (8 458) 41 830, mob. 8 698 16 986,

el. p. seniunas.kriaunos@post.rokiskis.lt
Obelių seniūnijos seniūnė 

Jūratė Šinkūnienė,

tel. (8 458) 71 638, mob. 8 686 95 523,
el. p. j.sinkuniene@post.rokiskis.lt 

Pandėlio seniūnijos seniūnas

Algirdas Kulys,

tel. (8 458) 79 260, mob. 8 611 45 416,

el. p. algirdas.kulys@post.rokiskis.lt
Panemunėlio seniūnijos seniūnė

Dalia Dubenčiukienė,

tel.(8 458) 63 332, mob. 8 614 43701; 8 629 61219,

el. p. d.dubenciukiene@post.rokiskis.lt
Rokiškio kaimiškosios  seniūnijos seniūnė

Dalia Janulienė,
tel. (8 458) 52 548, mob. 8 615 65345,
el. p  d.januliene@post.rokiskis.lt
Rokiškio miesto seniūnijos seniūnas

Arūnas Krasauskas,
tel. (8 458) 51 948,  mob. 8 696 53055,
el. p.  a.krasauskas@post.rokiskis.lt


	8.
	Administracinės paslaugos suteikimo trukmė
	Gavus fizinio ar juridinio asmens prašymą per 20 darbo dienų, Lietuvos Respublikos ir Savivaldybės teisės aktuose numatyta tvarka.

	9.
	Administracinės paslaugos suteikimo kaina (jei paslauga teikiama atlygintinai)
	Paslauga nemokama

	10.
	Prašymo forma, pildymo pavyzdys ir prašymo turinys
	Laisvos formos prašymas (pridedamas)


___________
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