ROKIŠKIO RAJONO SAVIVALDYBĖS ADMINISTRACIJA
ADMINISTRACINĖS PASLAUGOS TEIKIMO APRAŠYMAS
	Eil. Nr.
	Pavadinimas
	Aprašymo turinys

	1.
	Administracinės paslaugos pavadinimas 
	Pažymos gyvenamosios patalpos savininkui (bendraturčiams) apie jam priklausančioje gyvenamoje patalpoje  gyvenamąją vietą deklaravusius asmenis, išdavimas

	2.
	Administracinės paslaugos apibūdinimas 
	Asmens prašymas pateikiamas tiesiogiai arba paštu, o informacija – tiesiogiai raštu arba žodžiu taip pat  paštu, el. paštu.

Pažymoje nurodomi asmenų, deklaravusių gyvenamąją vietą gyvenamosios patalpos savininkui  nuosavybės ar kitokio teisėto  valdymo, naudojimo ar disponavimo teise priklausančioje gyvenamojoje patalpoje, esančioje seniūnijai priklausančioje teritorijoje,  duomenys (vardas, pavardė ir gimimo data) ir nurodoma gyvenamosios vietos deklaravimo data.

	3.
	Teisės aktai, reguliuojantys administracinės paslaugos teikimą 
	1. Lietuvos Respublikos gyvenamosios vietos deklaravimo įstatymas.
2. Lietuvos Respublikos vietos savivaldos įstatymas.

3. VĮ Registrų centro direktoriaus 2018-01-15 įsakymas Nr. v-24 „Dėl gyvenamosios vietos deklaravimo taisyklių patvirtinimo“.



	4.
	Informacija ir dokumentai, kuriuos turi pateikti asmuo
	Asmenys, norintys gauti informaciją,  pateikia:

 1. prašymą;

 2. asmens tapatybę patvirtinantį dokumentą;

dokumentus, patvirtinančius nuosavybės teisę į gyvenamąją patalpą, o įgaliotas asmuo – ir įstatymų nustatyta tvarka patvirtintą gyvenamosios patalpos savininko (bendraturčių) įgaliojimą.



	5.
	Informacija ir dokumentai, kuriuos turi gauti Savivaldybė (prašymą nagrinėjantis tarnautojas)
	1. Gyventojų registras.
2. Nekilnojamojo turto registras.

	6.
	Administracinės paslaugos teikėjas
	Seniūnijų specialistai, kurie suteikia asmeniui atitinkamą administracinę paslaugą:

Juodupės seniūnijos raštvedė,
 Natalija Kubilienė, 
tel. (8 458) 57 175,

el. p. seniunija@juodupe.lt, 

Jūžintų seniūnijos raštvedė 
Janina Sirvydienė,
tel. (8 458) 44 224,
el.p. j.sirvydiene@post.rokiskis.lt

Kamajų seniūnijos raštvedė  
Rita Kaupienė, 

tel. (8 458) 27 102,

el.p. r.kaupiene@post.rokiskis.lt
Kazliškio seniūnijos komunalinio ūkio specialistė

Gražina Šimėnienė, 
tel.( 8 458 )42 725,
el.p. grazina.simeniene@post.rokiskis.lt
Kriaunų seniūnijos seniūno pavaduotoja 

Ramunė Širvinskienė, 
tel. (8 458) 41824, 

el.p.rokiskio.kriaunu@seniunija.gov.lt
Obelių seniūnijos raštvedė 

Jūratė Kiliuvienė, tel. (8 458) 78741, 

el. p.obeliai@post.rokiskis.lt
Pandėlio seniūnijos raštvedė 

Rima Giriūnaitė,
tel. (8 458) 79 180, mob. 8 614  21 848, 

el. p. r.giriunaite@post.rokiskis.lt
Panemunėlio seniūnijos socialinio darbo organizatorė

Audronė Pužienė,  
tel. (8 458) 63 332,

el. p. a.puziene@post.rokiskis.lt
Rokiškio kaimiškosios seniūnijos  raštvedė

Dalia Sabaliauskaitė, 
tel. (8 458) 52 548

el.p. d.sabaliauskaite@post.rokiskis.lt
Rokiškio miesto seniūnijos raštvedė

Virginija Kriukelienė , 
tel. (8 458) 33 571,
el.p. v.kriukeliene@post.rokiskis.lt



	7.
	Administracinės paslaugos vadovas
	Rokiškio rajono savivaldybės administracijos  seniūnijų seniūnai, atsakingi už administracinės paslaugos kokybę ir administracinės paslaugos suteikimą gyventojui per nustatytą terminą:

Juodupės seniūnijos seniūnas

Valdas Adomonis,

tel. (8 458) 57 175, mob.8 615 24 296,

el. p. vadomonis@gmail.com
Jūžintų seniūnijos seniūnas

Vytautas Stakys,

tel. (8 458) 44 224, mob. 8 682 31 971,

el. p. v.stakys@post.rokiskis.lt
Kamajų seniūnijos seniūnė

Laimutė Vilimavičienė,

tel. (8 458) 41824, mob. 8 612 94668,

el. p. l.vilimaviciene@post.rokiskis.lt 

Kazliškio seniūnijos seniūnė

Justina Šarkauskaitė,

tel. (8 458) 42 725, mob. 8 611 45 416,

el. p. j.sarkauskaite@post.rokiskis.lt 

Kriaunų seniūnijos seniūnas

Arvydas Rudinskas,

tel. (8 458) 41 830, mob. 8 698 16 986,

el. p. seniunas.kriaunos@post.rokiskis.lt
Obelių seniūnijos seniūnė 

Jūratė Šinkūnienė,

tel. (8 458) 71 638, mob. 8 686 95 523,
el. p. j.sinkuniene@post.rokiskis.lt 

Pandėlio seniūnijos seniūnas

Algirdas Kulys,

tel. (8 458) 79 260, mob. 8 611 45 416,

el. p. algirdas.kulys@post.rokiskis.lt
Panemunėlio seniūnijos seniūnė

Dalia Dubenčiukienė,

tel.(8 458) 63 332, mob. 8 614 43701; 8 629 61219,

el. p. d.dubenciukiene@post.rokiskis.lt
Rokiškio kaimiškosios  seniūnijos seniūnė

Dalia Janulienė,
tel. (8 458) 52 548, mob. 8 615 65345,
el. p  d.januliene@post.rokiskis.lt
Rokiškio miesto seniūnijos seniūnas

Arūnas Krasauskas,
tel. (8 458) 51 948,  mob. 8 696 53055,
el. p.  a.krasauskas@post.rokiskis.lt

	8.
	Administracinės paslaugos suteikimo trukmė
	Paslauga suteikiama tą pačią darbo dieną. Jeigu dėl techninių sąlygų pažymos  išduoti tą pačią darbo dieną negalima, ji išduodama ne vėliau kaip per 3 d. d. 

Jei prašymas su visais reikiamais dokumentais pateikiamas paštu,  seniūnija pažymą išsiunčia ne vėliau kaip per 20 dienų nuo prašymo gavimo dienos.

	9.
	Administracinės paslaugos suteikimo kaina (jei paslauga teikiama atlygintinai)
	Nemokamai

	10.
	Prašymo forma, pildymo pavyzdys ir prašymo turinys
	Prašymas pridedamas

	11.
	Administracinės paslaugos teikimo ypatumai
	Informacija gali būti suteikiama žodžiu arba parengiama pažyma.
Jeigu gyvenamosios patalpos savininkas (bendraturtis) prašymą gauti informaciją pateikia paštu, prie prašymo išduoti pažymą turi pridėti asmens tapatybę patvirtinančio dokumento kopiją.
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