ROKIŠKIO RAJONO SAVIVALDYBĖS ADMINISTRACIJA
ADMINISTRACINĖS PASLAUGOS TEIKIMO APRAŠYMAS
	EEil. Nr.
	Pavadinimas
	Aprašymo turinys

	1.
	Administracinės paslaugos pavadinimas 
	Asmenų įtraukimas į gyvenamosios vietos nedeklaravusių asmenų  apskaitą

	2.
	Administracinės paslaugos apibūdinimas 
	Į gyvenamosios vietos nedeklaravusių asmenų (toliau – GVNA) apskaitą gali būti įtraukiamas gyvenamosios vietos Lietuvos Respublikoje nedeklaravęs asmuo, kuris tos savivaldybės teritorijoje nuosavybės teise neturi patalpos ar pastato, ar kitos teisės naudotis patalpa ar pastatu ir kuris dėl ne nuo jo priklausančių priežasčių negali deklaruoti savo gyvenamosios vietos toje savivaldybėje, kurioje gyvena.

1. Į GVNA apskaitą gali būti įtraukiami:

1.1. benamiai;

1.2. asmenys, kurie buvo globojami (rūpinami) vaikų globos institucijose ar šeimynose, kai jie, sukakę 18 metų, išleidžiami iš vaikų globos institucijos ar palieka šeimyną ir neturi galimybės deklaruoti savo naują gyvenamąją vietą;

1.3. asmenys, kuriems teismo nutartimi yra paskirtos priverčiamosios stacionarinio stebėjimo medicinos priemonės specializuotose psichikos sveikatos priežiūros įstaigose;

1.4. asmenys, kurie yra laikomi tardymo izoliatoriuose ar pataisos įstaigose;

1.5. užsieniečiai, kuriems Lietuvos Respublikos įstatymo „Dėl užsieniečių teisinės padėties“ nustatyta tvarka suteiktas prieglobstis Lietuvos Respublikoje Lietuvos valstybės paramos integracijai teikimo laikotarpiu;
1.6. asmenys, kurie dėl ne nuo jų priklausančių priežasčių negali deklaruoti savo gyvenamosios vietos toje savivaldybėje, kurioje gyvena.
Išnykus 1.1–1.6 papunkčiuose nurodytoms priežastims, asmuo privalo deklaruoti savo gyvenamąją vietą teisės aktų nustatytomis sąlygomis ir tvarka.

Į GVNA apskaitą asmuo įtraukiamas toje savivaldybėje, kurios deklaravimo įstaigai (seniūnijai) pateikė prašymą.  
2. Prašymą įtraukti į apskaitą deklaravimo įstaigai (seniūnijai) pateikia:

2.1. asmeniškai asmuo, atitinkantis Aprašo 1.1, 1.2, 1.5 ar 1.6 papunkčio reikalavimus.

2.2. už nepilnametį – vienas iš nepilnamečio tėvų (įtėvių), jei abu nepilnamečio tėvai (įtėviai) yra įtraukti į GVNA apskaitą arba nepilnamečio gyvenamoji vieta nustatyta su tuo iš tėvų (įtėvių), kuris įtrauktas į GVNA apskaitą arba kito iš tėvų (įtėvių) nėra;

2.3. nepilnametis, įgijęs visišką civilinį veiksnumą, atitinkantis Aprašo 1.1 ar 1.6 papunkčio reikalavimus;

2.4. asmens, atitinkančio Aprašo 1.3 papunkčio reikalavimus, nustatytos formos užpildytą prašymą deklaravimo įstaigai (seniūnijai), kurios teritorijoje buvo paskutinė asmens deklaruota gyvenamoji vieta, siunčia paštu gydymo įstaigos administracijos atstovas;
2.5. asmuo, atitinkantis Aprašo 1.4 papunkčio reikalavimus, nustatytos formos užpildytą prašymą deklaravimo įstaigai (seniūnijai), kurios teritorijoje buvo paskutinė asmens deklaruota gyvenamoji vieta arba kurios teritorijoje faktiškai gyveno, siunčia paštu su atitinkamos įstaigos administracijos patvirtinimu, nurodant prašymo 13 eilutėje „Į GVNA apskaitą įtraukiama iki:“ bausmės atlikimo pabaigos datą.
Prašymas įtraukti į gyvenamosios vietos neturinčių asmenų apskaitą pateikiamas raštu, asmeniui atvykus į seniūniją

	3.
	Teisės aktai, reguliuojantys administracinės paslaugos teikimą 
	1.Lietuvos Respublikos gyvenamosios vietos deklaravimo įstatymas.
2.VĮ Registrų centro direktoriaus 2018-01-12 įsakymas Nr. v-12 „ Dėl asmenų įtraukimo į gyvenamosios vietos nedeklaravusių asmenų apskaitą tvarkos aprašo patvirtinimo “.

3.Lietuvos Respublikos vietos savivaldos įstatymas.

	4.
	Informacija ir dokumentai, kuriuos turi pateikti asmuo
	Asmuo, neturintis galimybės deklaruoti gyvenamosios vietos ir atitinkantis Įstatymo reikalavimus, dėl įtraukimo į GVNA apskaitą deklaravimo įstaigai pateikia:

1. prašymą įtraukti į apskaitą ( priedas).
2. Lietuvos Respublikos piliečio pasą arba asmens tapatybės kortelę – kai prašymą įtraukti į apskaitą pateikia Lietuvos Respublikos piliečiai.
3. galiojantį Europos Sąjungos arba Europos laisvosios prekybos asociacijos valstybės narės piliečio pasą arba asmens tapatybės kortelę ir pažymą Europos Sąjungos valstybės narės piliečio teisei nuolat gyventi Lietuvos Respublikoje patvirtinti, arba įstatymų ir kitų teisės aktų nustatyta tvarka patvirtintą šio dokumento kopiją, – kai prašymą įtraukti į apskaitą pateikia Europos Sąjungos arba Europos laisvosios prekybos asociacijos valstybių narių piliečiai, Lietuvos Respublikos įstatymo „Dėl užsieniečių teisinės padėties“ nustatyta tvarka įgiję teisę nuolat gyventi Lietuvos Respublikoje.
4. Lietuvos Respublikos ilgalaikio gyventojo leidimą gyventi Europos Sąjungoje arba Sąjungos piliečio šeimos nario leidimo gyventi šalyje kortelę, – kai prašymą įtraukti į apskaitą pateikia užsienio valstybių piliečiai ir asmenys be pilietybės, Lietuvos Respublikos įstatymo „Dėl užsieniečių teisinės padėties“ nustatyta tvarka įgiję teisę nuolat gyventi Lietuvos Respublikoje.
5. Vaiko asmens tapatybę patvirtinantį dokumentą, nurodytą šio Aprašo 3.3–3.4 papunkčiuose, ir vaiko gimimo liudijimą ar gimimo akto įrašo išrašą, – kai į GVNA apskaitą įtraukiamas kartu gyvenantis nepilnametis ne Lietuvos Respublikos pilietis. Nepilnamečiams Lietuvos Respublikos piliečiams iki 16 metų užtenka pateikti gimimo liudijimą ar gimimo akto išrašą.
6. Sutartį dėl Lietuvos valstybės paramos integracijai teikimo gyvenamojoje vietoje ar jos kopiją, jei užsieniečiui yra suteiktas prieglobstis Lietuvos Respublikoje.
    Prašyme įtraukti į apskaitą nurodyti duomenys turi atitikti juos patvirtinančių dokumentų duomenis.

    Asmuo laikomas įtrauktu į GVNA apskaitą nuo duomenų įrašymo į Gyventojų registrą dienos.

	5.
	Informacija ir dokumentai, kuriuos turi gauti Savivaldybė (prašymą nagrinėjantis tarnautojas)
	Informacija, reikalinga duomenims apie asmenį ir patalpos savininką patikrinti, gaunama iš Gyventojų registro ir Nekilnojamojo turto registro.

	6.
	Administracinės paslaugos teikėjas
	Seniūnijų specialistai, kurie suteikia asmeniui atitinkamą administracinę paslaugą:

Juodupės seniūnijos raštvedė

 Natalija Kubilienė, 
tel. (8 458) 57 175,

el. p. seniunija@juodupe.lt, 
Jūžintų seniūnijos raštvedė 
Janina Sirvydienė,
tel. (8 458) 44 224,
el.p. j.sirvydiene@post.rokiskis.lt

Kamajų seniūnijos raštvedė
 Rita Kaupienė, 

 tel. (8 458) 27 102,

 el.p. r.kaupiene@post.rokiskis.lt
Kazliškio seniūnijos komunalinio ūkio specialistė

Gražina Šimėnienė, 
tel.( 8 458 )42 725,
el.p. grazina.simeniene@post.rokiskis.lt
Kriaunų seniūnijos seniūno pavaduotoja 

Ramunė Širvinskienė,
tel. (8 458) 41824, 

el.p.rokiskio.kriaunu@seniunija.gov.lt
Obelių seniūnijos raštvedė 

Jūratė Kiliuvienė, 
tel. (8 458) 78741, 

el. p.obeliai@post.rokiskis.lt
Pandėlio seniūnijos raštvedė 

Rima Giriūnaitė, 
tel. (8 458) 79 180, mob. (8 614) 21 848, 

el. p. r.giriunaite@post.rokiskis.lt
Panemunėlio seniūnijos socialinio darbo organizatorė

Audronė Pužienė,  
tel. (8 458) 63 332,

 el. p. a.puziene@post.rokiskis.lt
Rokiškio kaimiškosios seniūnijos  raštvedė

Dalia Sabaliauskaitė,
tel. (8 458) 52 548,
el.p. d.sabaliauskaite@post.rokiskis.lt
Rokiškio miesto seniūnijos raštvedė

Virginija Kriukelienė ,
 tel. (8 458) 33 571,
el.p. v.kriukeliene@post.rokiskis.lt



	7.
	Administracinės paslaugos vadovas
	Rokiškio rajono savivaldybės administracijos  seniūnijų seniūnai, atsakingi už administracinės paslaugos kokybę ir administracinės paslaugos suteikimą gyventojui per nustatytą terminą:

Juodupės seniūnijos seniūnas

Valdas Adomonis,

tel. (8 458) 57 175, mob.8 615 24 296,

el. p. vadomonis@gmail.com
Jūžintų seniūnijos seniūnas

Vytautas Stakys,

tel. (8 458) 44 224, mob. 8 682 31 971,

el. p. v.stakys@post.rokiskis.lt
Kamajų seniūnijos seniūnė

Laimutė Vilimavičienė,

tel. (8 458) 41824, mob. 8 612 94668,

el. p. l.vilimaviciene@post.rokiskis.lt 

Kazliškio seniūnijos seniūnė

Justina Šarkauskaitė,

tel. (8 458) 42 725, mob. 8 611 45 416,

el. p. j.sarkauskaite@post.rokiskis.lt 

Kriaunų seniūnijos seniūnas

Arvydas Rudinskas,

tel. (8 458) 41 830, mob. 8 698 16 986,

el. p. seniunas.kriaunos@post.rokiskis.lt
Obelių seniūnijos seniūnė 

Jūratė Šinkūnienė,

tel. (8 458) 71 638, mob. 8 686 95 523,
el. p. j.sinkuniene@post.rokiskis.lt 

Pandėlio seniūnijos seniūnas

Algirdas Kulys,

tel. (8 458) 79 260, mob. 8 611 45 416,

el. p. algirdas.kulys@post.rokiskis.lt
Panemunėlio seniūnijos seniūnė

Dalia Dubenčiukienė,

tel.(8 458) 63 332, mob. 8 614 43701; 8 629 61219,

el. p. d.dubenciukiene@post.rokiskis.lt
Rokiškio kaimiškosios  seniūnijos seniūnė

Dalia Janulienė,
tel. (8 458) 52 548, mob. 8 615 65345,
el. p  d.januliene@post.rokiskis.lt
Rokiškio miesto seniūnijos seniūnas

Arūnas Krasauskas,
tel. (8 458) 51 948,  mob. 8 696 53055,
el. p.  a.krasauskas@post.rokiskis.lt


	8.
	Administracinės paslaugos suteikimo trukmė
	Tą pačią dieną, o esant techniniams sutrikimams - per 3 darbo dienas Lietuvos Respublikos ir Savivaldybės teisės aktuose numatyta tvarka.

Jei deklaravimo įstaigos darbuotojui kyla abejonių dėl asmens atitikties šio Aprašo reikalavimams, prašymą išnagrinėti ir nuspręsti, ar jį galima patenkinti, deklaravimo įstaiga privalo priimti per 3 darbo dienas nuo prašymo pateikimo dienos. Apie priimtą sprendimą – ar prašymas patenkintas ir asmuo įtrauktas į GVNA apskaitą, ar prašymas nepatenkintas ir asmuo privalo deklaruoti gyvenamąją vietą – pareiškėjas informuojamas nurodytu kontaktiniu adresu ar telefonu. Jei kontaktinių duomenų pareiškėjas nenurodo, pasiteirauti, ar prašymas patenkintas, jis gali atvykęs į deklaravimo įstaigą po 3 darbo dienų ar paskambinęs deklaravimo įstaigos darbuotojo nurodytu telefonu.

	9.
	Administracinės paslaugos suteikimo kaina (jei paslauga teikiama atlygintinai)
	Paslauga nemokama

	10.
	Prašymo forma, pildymo pavyzdys ir prašymo turinys
	Prašymas įtraukti į gyvenamosios vietos nedeklaravusių  asmenų apskaitą 


	11.
	Teikimo ypatumai
	Deklaravimo įstaigos (seniūnijos) priima tik savo aptarnaujamos teritorijos gyventojų prašymus, išskyrus asmenų, nurodytų 1.3–1.4 papunkčiuose, prašymus, kurie pateikiami per atitinkamas institucijas.

Tam tikrais atvejais (pvz., jeigu dėl fizinės negalios asmuo negali asmeniškai pateikti prašymo įtraukti į apskaitą ar kt.) klausimą dėl prašymo įtraukti į apskaitą priėmimo sprendžia deklaravimo įstaigos  vadovas arba seniūnas.
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