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ADMINISTRACINĖS PASLAUGOS TEIKIMO APRAŠYMAS

	Eil. Nr.
	Pavadinimas
	Aprašymo turinys

	1. 
	Administracinės paslaugos pavadinimas 
	Asmens vardo ir pavardės keitimas 

	2. 
	Administracinės paslaugos apibūdinimas 
	 Ši paslauga apima civilinės būklės įrašo pakeitimą, papildymą po vardo,  pavardės pakeitimo bei atitinkamų civilinės būklės aktų įrašus liudijančių išrašų išdavimą.

	3. 
	Teisės aktai, reguliuojantys administracinės paslaugos teikimą 
	1. Lietuvos  Respublikos civilinio kodekso patvirtinimo, įsigaliojimo ir įgyvendinimo įstatymas. Lietuvos Respublikos civilinis kodeksas, 2000 m. liepos 18 d.,  Nr. VIII-1864.
 2. Lietuvos  Respublikos  civilinės būklės aktų registravimo įstatymas, 2015-12-03 Nr. XII-2111.
3.   Lietuvos Respublikos teisingumo ministro 2016-12-28 įsakymas Nr. 1R-333 „Dėl asmens vardo ir pavardės keitimo taisyklių  patvirtinimo“.
4.   Lietuvos Respublikos  teisingumo ministro 2016-12-28 įsakymas Nr. 1R-334 „Dėl civilinės būklės aktų registravimo taisyklių ir civilinės būklės aktų įrašų ir kitų dokumentų formų patvirtinimo“.
5. Lietuvos Respublikos teisingumo ministro 2019-01-17 įsakymas Nr. 1R-27 „ Dėl Teisingumo ministro 2016 m. gruodžio 28 d. įsakymo Nr. 1R-334 „ Dėl civilinės būklės aktų registravimo taisyklių ir civilinės būklės aktų įrašų ir kitų dokumentų formų patvirtinimo“ pakeitimo.
6. Lietuvos Respublikos asmens  duomenų  teisinės  apsaugos  įstatymas, 1996-06-11 Nr. I-1374.
7.  Lietuvos Respublikos rinkliavų įstatymas, 2000-06-3 Nr. VIII-1725.
8.  Lietuvos  Respublikos   Vyriausybės 2000 m. gruodžio  15 d. nutarimas Nr. 1458  „Dėl konkrečių valstybės rinkliavos dydžių ir šios rinkliavos  mokėjimo  ir grąžinimo  taisyklių  patvirtinimo“.
9. Valstybinės lietuvių kalbos komisijos 2003 m. birželio 26 d. nutarimas Nr. N-2(87) „Dėl moterų pavardžių darymo“.
10, 2019 m. gegužės 10 d. teisingumo ministro įsakymas Nr. 1R-165 „ Dėl teisingumo ministro 2016 m. gruodžio 28 d. įsakymo Nr. 1R-333 „ Dėl Asmens vardo ir pavardės keitimo taisyklių patvirtinimo“ pakeitimo

	4. 
	Informacija ir dokumentai, kuriuos turi pateikti asmuo
	1. Prašymas.
2. Asmens tapatybę  patvirtinantis dokumentas.


	5.

	 Administracinės paslaugos teikimo ypatumai
	Paslauga teikiama pareiškėjo pasirinktame civilinės metrikacijos skyriuje.
1.Pareiškėjas gali pakeisti savo pavardę, jeigu:
1.1. nori turėti tėvų pavardę;
1.2. nori turėti senelių, prosenelių ar kitų protėvių pavardę;
1.3. nori turėti dvigubą pavardę, sudarytą iš tėvo ir motinos skirtingų pavardžių: iš tėvo ir motinos skirtingų vienanarių pavardžių, vieno iš tėvų vienanarės ir kito dvinarės (daugianarės) pavardės dėmens, iš abiejų tėvų dvinarių (daugianarių) pavardžių pasirinktų dėmenų (vieną dėmenį pasirenkant iš tėvo, kitą iš motinos pavardės), iš dviejų skirtingų kiekvieno iš tėvų vienanarių pavardžių;
1.4. nori turėti patėvio (pamotės), buvusio globėjo (buvusio ar esamo rūpintojo) pavardę;
1.5. turi pavardės formą, neatitinkančią jo lyties;
1.6. pasikeitė savo pavardę užsienio valstybėje;
1.7. nori turėti kitokį pavardės variantą, jeigu tradicinėje vartosenoje yra trumpesnis   nepriesaginis ar kitoks priesaginis tos pavardės variantas;
1.8. po santuokos įregistravimo vietoj turimos pavardės nori įgyti bendrą su sutuoktiniu pavardę arba sutuoktinio dvinarės (daugianarės) pavardės dalį;
1.9. po santuokos įregistravimo prie turimos pavardės nori prijungti sutuoktinio  pavardę arba sutuoktinio dvinarės (daugianarės)  pavardės dalį;
1.10. nori susigrąžinti bet kurią pirmiau turėtą pavardę;
1.11. nori įgyti pavardės formą, nenurodančią šeiminės padėties arba atvirkščiai;
1.12. nori vietoj  savo nelietuviškos sugramatintos (su lietuviška galūne)  pavardės įgyti tokią pačią, tik nesugramatintą pavardę (be lietuviškos  galūnės), arba atvirkščiai – vietoj nelietuviškos nesugramatintos  pavardės įgyti tokią pačią , tik sugramatintą pavardę;
2. Įstatymo numatytais atvejais, bendru tėvų sutarimu, gali būti keičiama jaunesnio kaip 16 metų nepilnamečio vaiko pavardė.
3. Pareiškėjas savo vardą (vardus) gali pakeisti į kitą vardą (vardus).

	  6..
	Administracinės paslaugos teikėjas
	CMAS vedėja Violeta Damoševičienė

	   7.
	Administracinės paslaugos vadovas
	CMAS vedėja Violeta Damoševičienė
Respublikos g. 94, 42136, Rokiškis
Tel. (8 458) 71153, 
v.damoseviciene@post.rokiskis.lt

	  8.
	Administracinės paslaugos suteikimo trukmė
	Prašymas, kai reikia gauti  Teisingumo ministerijos leidimą keisti vardą ir (ar) pavardę, turi būti išnagrinėtas ne vėliau kaip per 2 mėnesius nuo prašymo  ir kitų dokumentų gavimo įstaigoje dienos. Įstaigos vadovo sprendimu šis terminas gali būti pratęstas iki  4 mėnesių.

	  9.
	Administracinės paslaugos suteikimo kaina (jei paslauga teikiama atlygintinai)
	Valstybės  rinkliavos mokestis - 12 Eur
Mokėjimo rekvizitai:
Gavėjas -  Valstybinė mokesčių inspekcija prie LR FM 
Įmokos mokesčio  kodas  52873  

Sąskaitos Nr.                              Banko pavadinimas
LT 24 7300 0101 1239 4300    AB „Swedbank“
LT 05 7044 0600 0788 7175    AB SEB bankas
LT 74 4010 0510 0132 4763     AB DNB bankas
LT 32 7180 0000 0014 1038     AB Šiaulių bankas

	 10.
	Prašymo forma, pildymo pavyzdys ir prašymo turinys
	Pridedama.
Prašymo forma nustatyta Lietuvos Respublikos teisingumo ministro 2016-12-28 įsakymu Nr. 1R-333  „Dėl  Asmens vardo ir pavardės keitimo taisyklių patvirtinimo“ 1 priede (prašymo pakeisti asmens, sulaukusio 16 metų amžiaus vardą ir (ar) pavardę ir 2 priede (prašymo pakeisti nepilnamečio vaiko, jaunesnio kaip 16 metų amžiaus, vardą ir (ar) pavardę forma).
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