ROKIŠKIO RAJONO SAVIVALDYBĖS ADMINISTRACIJA

ADMINISTRACINĖS PASLAUGOS TEIKIMO APRAŠYMAS

Nr. AP-
	Eil. Nr.
	Pavadinimas
	Aprašymo turinys

	1.
	Administracinės paslaugos pavadinimas 
	Notariniai veiksmai

	2.
	Administracinės paslaugos apibūdinimas 
	Seniūnai neatlygintinai atlieka seniūnijai priskirtos teritorijos gyventojams šiuos notarinius veiksmus:

1) Tvirtina įgaliojimus, kuriuos fiziniai asmenys duoda korespondencijai (konkrečiai – siunčiamiems pinigams ir siuntiniams) gauti, taip pat darbo užmokesčiui ir kitoms su darbo santykiais susijusioms išmokoms, pensijoms, pašalpoms, stipendijoms, išmokoms už perdirbti supirktą žemės ūkio produkciją gauti.

2) Liudija dokumentų nuorašų ir jų išrašų tikrumą.

3) Liudija parašo dokumentuose tikrumą.

4) Rašo testamentus, kuriuos perduoda saugoti notarų biurui.

	3.
	Teisės aktai, reguliuojantys administracinės paslaugos teikimą 
	1. Lietuvos Respublikos vietos savivaldos įstatymas (Žin., 1994, Nr.55-1049; 2008, Nr.113-4290).

2. Lietuvos Respublikos notariato įstatymas (Žin. 1992, Nr.28-810; 2007,  Nr. 68-2651;)

	4.
	Informacija ir dokumentai, kuriuos turi pateikti asmuo
	Pateikiami šie dokumentai:

1. Asmens tapatybę patvirtinantis dokumentas.

2. Pastatų, žemės ir pan. nuosavybės teisę patvirtinantys dokumentai.

3. Įgaliojamojo ar paveldėtojo asmens dokumentai.

	5.
	Informacija ir dokumentai, kuriuos turi gauti Savivaldybė (prašymą nagrinėjantis tarnautojas)
	1. Pastatų, žemės ir pan. nuosavybės teisę patvirtinantys dokumentai.

2. Įgaliojamojo ar paveldėtojo asmens dokumentai.

	6.
	Administracinės paslaugos teikėjas
	Seniūnijų specialistai, kurie suteikia asmeniui atitinkamą administracinę paslaugą:

Seniūnas Valdas Adomonis, tel. (8 458) 57 175,

mob. (8 615) 24 296,

el. p. seniunija@juodupe.lt, Pergalės g. 8B, Juodupė.
Janina Sirvydienė

Sekretorė - raštvedė

mob. tel. (8-612) 19638

el. p. juzintai@post.rokiskis.lt; 

Audronė Baltuškaitė

Seniūnė

Jūžintų seniūnija

Tel. (8 458) 44 224

El. paštas juzintai@post.rokiskis.lt 

Seniūnė, Laimutė Vilimavičienė, Vilniaus g. 4, Kamajai, Rokiškio r., telef.(8 458) 27 242, el.p. l.vilimaviciene@post.rokiskis.lt
Seniūno pavaduotoja Justina Šarkauskaitė

tel.: (8 458) 42 725,

mob. (8 624) 82 711

el. paštas j.sarkauskaite@post.rokiskis.lt
Seniūno pavaduotoja Ramunė Širvinskienė

Liepų g. 2, Kriaunų k., LT-42254 Rokiškio r. sav.

Tel. (8 458) 41824, el.p.rokiskio.kriaunu@seniunija.gov.lt
Seniūnas Eugenijus Narkūnas, Dariaus ir Girėno g.6, Obeliai, 8 458 71638, e.narkunas@post.rokiskis.lt
Seniūnas Romualdas Varanius, Vytauto a. 9, Pandėlys, Rokiškio r. sav., tel. (8 458) 79 2680, (8 687) 11 726, el. p. pandelys@post.rokiskis.lt
Seniūnė Dalia Dubenčiukienė,

Stoties g.4, Panemunėlio glž.st., Rokiškio rajonas,  (8 458)63 332, d.dubenciukiene@post.rokiskis.lt
Dalia Janulienė

Seniūnė

Respublikos g. 94, 42136 Rokiškis

Tel. (8 458)52 548, mob.tel. 8 615 65345

El. paštas  d.januliene@post.rokiskis.lt
Virginija Kriukelienė

Raštvedė

Rokiškio miesto seniūnija

Respublikos g. 94-202, 42136 Rokiškis,

Tel. (8 458) 33 571

Mob.tel. (8 618) 02 625

El. paštas miestseniun@post.rokiskis.lt


	7.
	Administracinės paslaugos vadovas
	Rokiškio rajono savivaldybės administracijos  seniūnijų seniūnai, atsakingi už administracinės paslaugos kokybę ir administracinės paslaugos suteikimą gyventojui per nustatytą terminą:
Valdas Adomonis

Seniūnas

Juodupės seniūnija

Tel. (8 458) 57 175, mob.8 615 24 296

El. paštas vadomonis@gmail.com
Audronė Baltuškaitė

Seniūnė

Jūžintų seniūnija

Tel. (8 458) 44 224

El. paštas juzintai@post.rokiskis.lt 

Laimutė Vilimavičienė

Seniūnė

Kamajų seniūnija

Tel. 8 612 94668

El. paštas l.vilimaviciene@post.rokiskis.lt 

Algirdas Kulys

Seniūnas

Kazliškio seniūnija

Tel. (8 458) 42 725, mob. (8 611) 45 416

El. paštas algirdas.kulys@post.rokiskis.lt 

Arvydas Rudinskas

Seniūnas

Kriaunų seniūnija

Tel. (8 458) 41 830, mob. 8 698 16 986

El. paštas seniunas.kriaunos@post.rokiskis.lt
Eugenijus Narkūnas

Seniūnas

Obelių seniūnija

Tel. (8 458) 71 638

El. paštas e.narkunas@post.rokiskis.lt
Dalia Dubenčiukienė

Seniūnė

Panemunėlio seniūnija

Tel. Tel.(8 458)63 332, mob.861443701; 862961219

El. paštas d.dubenciukiene@post.rokiskis.lt
Romualdas Varanius

Seniūnas

Tel. (8 458) 79 260, 8 687 11 726

El. paštas pandelys@post.rokiskis.lt
Arūnas Krasauskas

Seniūnas

Rokiškio miesto seniūnija

Tel. (8 458) 51 948 mob. 8-696-53055

El. paštas a.krasauskas@post.rokiskis.lt
Dalia Janulienė

Seniūnė

Rokiškio kaimiškoji seniūnija

Tel. (8 458) 52 548, mob +37061565345

El. paštas d.januliene@post.rokiskis.lt


	8.
	Administracinės paslaugos suteikimo trukmė
	Per 1 darbo dieną, gavus prašymą Lietuvos Respublikos ir Savivaldybės teisės aktuose numatyta tvarka

	9.
	Administracinės paslaugos suteikimo kaina (jei paslauga teikiama atlygintinai)
	Nemokama paslauga

	10.
	Prašymo forma, pildymo pavyzdys ir prašymo turinys
	Pateikiamas:

1. Prašymas žodžiu.
2. Asmens tapatybę patvirtinantis dokumentas.

	11.
	Administracinės paslaugos teikimo ypatumai
	Notariato įstatymo nustatyta tvarka neatlygintinai atlieka seniūnijai priskirtos teritorijos gyventojams notarinius veiksmus. Seniūnas notarinius veiksmus atlieka seniūnijos patalpose. Atlikti notarinius veiksmus ne seniūnijos patalpose seniūnas gali tik tuo atveju, kai suinteresuotas asmuo dėl svarbios priežasties (liga, invalidumas) negali atvykti į seniūnijos patalpas ir iškviečia seniūną į gyvenamąją vietą.


