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ADMINISTRACINĖS PASLAUGOS TEIKIMO APRAŠYMAS

	Eil. Nr.
	Pavadinimas
	Aprašymo turinys

	1. 
	Administracinės paslaugos pavadinimas 
	Užsienio valstybėje įregistruoto gimimo  įtraukimas į apskaitą

	2. 
	Administracinės paslaugos apibūdinimas 
	Pareiškimą  įtraukti į apskaitą  užsienio valstybėje  įregistruotą gimimą gali pateikti vaiko tėvai  ar vienas iš jų  ar pilnametis asmuo.
Asmuo į CMAS gali kreiptis asmeniškai, per atstovą arba per Metrikacijos paslaugų  informacinę sistemą (toliau-- MEPIS).
Užsienio valstybėje gyvenantys  Lietuvos Respublikos  piliečiai į CMAS taip pat gali kreiptis per Lietuvos  Respublikos diplomatinę atstovybę ar  konsulinę įstaigą.
Užsienio valstybėje įregistruotas gimimas įtraukiamas į apskaitą sudarant gimimo įrašą.

	3. 
	Teisės aktai, reguliuojantys administracinės paslaugos teikimą 
	1.Lietuvos Respublikos civilinio kodekso patvirtinimo, įsigaliojimo ir įgyvendinimo įstatymas.  Lietuvos Respublikos civilinis kodeksas, 2000-07-18, Nr. VIII-1864.
 2. Lietuvos Respublikos  civilinės būklės aktų registravimo įstatymas, 2015-12-03, Nr. XII-2111.
3.  Lietuvos Respublikos  teisingumo ministro 2016-12-28 įsakymas Nr. 1R-334 „Dėl civilinės būklės aktų registravimo taisyklių ir civilinės būklės aktų įrašų ir kitų dokumentų formų patvirtinimo“.
4. Lietuvos Respublikos teisingumo ministro 2019-01-17 įsakymas Nr.1R-27 „ Dėl Teisingumo ministro 2016 m. gruodžio 28 d. įsakymo Nr. 1R-334 „Dėl civilinės būklės aktų registravimo taisyklių ir civilinės būklės aktų įrašų ir kitų dokumentų formų patvirtinimo“ pakeitimo.
5.2016 m. liepos 6 d. Europos Parlamento ir Tarybos reglamentas Nr. 2016/1191.
6. Lietuvos Respublikos teisingumo ministro  2016-12-28 įsakymas Nr. 1R-333 „Dėl asmens vardo ir pavardės keitimo taisyklių patvirtinimo“.
7. Lietuvos  Respublikos Vyriausybės 2006 m. spalio 30 d. nutarimas Nr. 1079 „Dėl dokumentų legalizavimo ir tvirtinimo pažyma (apostille) tvarkos aprašo patvirtinimo“. 
8. Lietuvos Respublikos Vyriausybės 2016 m. gruodžio 18 d. nutarimas Nr. 1274 „Dėl  Lietuvos Respublikos  Vyriausybės 2000 m. gruodžio 15 d. nutarimo Nr. 1458 „Dėl konkrečių valstybės rinkliavos dydžių sąrašo ir  valstybės rinkliavos mokėjimo ir grąžinimo taisyklių patvirtinimo“ pakeitimo“.
9. Lietuvos Respublikos pilietybės įstatymas, 2010-12-02 Nr. IX-1196
10. Valstybinės lietuvių kalbos komisijos  2003 m. birželio 26 d. nutarimas Nr. N-2(87) „Dėl moterų pavardžių darymo“.
11. 1976 m. rugsėjo 8 d. Vienos konvencija dėl išrašų iš civilinės būklės aktų įrašų išdavimo įvairiomis kalbomis.

	4. 
	Informacija ir dokumentai, kuriuos turi pateikti asmuo
	Įtraukiant į apskaitą  užsienio valstybėje įregistruotą gimimą CMAS turi būti pateiktas: 
1. Vaiko tėvų ar vieno iš jų ar pilnamečio asmens pareiškimas.
2. Užsienio valstybės institucijos  išduotas dokumentas, patvirtinantis gimimo įregistravimą (gimimo liudijimas, gimimo akto įrašo išrašas, forma A pagal 1976 m. rugsėjo 8 d.  Vienos konvenciją dėl išrašų iš civilinės būklės aktų įrašų išdavimo įvairiomis kalbomis ar kitas dokumentas). 
3. Užsienio valstybių ( išskyrus ES) institucijų išduoti dokumentai turi būti išversti į lietuvių kalbą ir legalizuoti ar patvirtinti pažyma (apostille), jei teisės aktai nenustato kitaip.
4.ES valstybės kartu su gimimo dokumentu išduota daugiakalbė forma. 

	5. 
	Administracinės paslaugos teikimo ypatumai
	CMAS įtraukia į apskaitą  užsienio valstybėje įregistruotą:
- vaiko, kurio abu ar vienas iš tėvų yra  Lietuvos Respublikos piliečiai, gimimą;
- pilnamečio asmens, įgijusio Lietuvos Respublikos pilietybę, gimimą.
Būtina žinoti: jei  Lietuvos Respublikos piliečio, kurio vaiko gimimą prašoma įtraukti į apskaitą, santuoka  sudaryta užsienio valstybėje, pirmiausia šią santuoką būtina įtraukti į apskaitą. 
Lietuvos Respublikos piliečių ir jų vaikų vardai ir pavardės civilinės būklės akto įraše nurodomi vadovaujantis  Lietuvos Respublikos teisės aktais, reguliuojančiais vardų ir pavardžių rašymo dokumentuose tvarką.

	6. 
	Administracinės paslaugos teikėjas
	CMAS vyr. specialistė Gražina Švanienė
Respublikos g. 94, 42136, Rokiškis
Tel. (8 458) 71153
cbaib@post.rokiskis.lt 

	7. 
	Administracinės paslaugos vadovas
	CMAS vedėja Violeta Damoševičienė
Respublikos g. 94, 42136, Rokiškis
Tel. (8 458) 71153,   
v.damoseviciene@post.rokiskis.lt 

	8. 
	Administracinės paslaugos suteikimo trukmė
	Per  1 darbo dieną


	9. 
	Administracinės paslaugos suteikimo kaina (jei paslauga teikiama atlygintinai)
	Valstybinė rinkliava-   6 Eur
Mokėjimo rekvizitai:
Gavėjas --Valstybinė mokesčių inspekcija prie LR  FM
Įmokos kodas 52873

Sąskaitos  Nr.                             Banko pavadinimas
LT 24 7300 0101 1239 4300    AB“ Swedbank“    
LT 74 4010 0510 0132 4763    AB „DNB bankas“
LT 32 7180 0000 0014 1038    AB Šiaulių bankas
Valstybinė rinkliava turi būti sumokėta prieš pradedant teikti paslaugą. Įmokos kvite būtina nurodyti duomenis asmens, kurio vardu pateikiamas prašymas.


	10. 
	Prašymo forma, pildymo pavyzdys ir prašymo turinys
	Pridedama



