ROKIŠKIO RAJONO SAVIVALDYBĖS ADMINISTRACIJA
                                                                           TVIRTINU

                                                                                                        Rokiškio rajono savivaldybės

                                                                                                   administracijos direktorius

                                                                       (Parašas)

                                                                                      Andrius Burnickas

                                                                  (Data)

ADMINISTRACINĖS PASLAUGOS TEIKIMO APRAŠYMAS

	Eil. Nr.
	Pavadinimas
	Aprašymo turinys

	1. 
	Administracinės paslaugos pavadinimas 
	Ūkininkų ūkio įregistravimas, išregistravimas, perkėlimas į kitą savivaldybę, duomenų atnaujinimas / keitimas, partnerio įregistravimas / išregistravimas iš ūkininko ūkio, ūkininko ūkio pažymėjimo ar jo dublikato išdavimas. 

	2. 
	Administracinės paslaugos apibūdinimas 
	Ūkį registre pagal asmens prašymą registruoja savivaldybės administracijos Žemės ūkio skyrius.

Vieno asmens vardu gali būti įregistruotas tik vienas ūkis. Ūkis registruojamas savivaldybėje, kurios teritorijoje yra ūkio žemė. Jeigu ūkio žemė yra keliose savivaldybėse, ūkis įregistruojamas asmens pasirinkimu vienoje iš jų.

Ūkininko pažymėjimo atsiimti turi atvykti asmeniškai.

Jei po ūkio įregistravimo duomenys pasikeičia, ūkininkas per 6 mėnesius nuo šių pokyčių atsiradimo dienos privalo pateikti savivaldybės administracijos Žemės ūkio skyriui prašymą su dokumentais, kuriais patvirtinama, kad duomenys pasikeitė. Ūkininko ūkio duomenys privaloma atnaujinti kiekvienais kalendoriniais metais iki gruodžio 31 d. (Savo ūkio duomenis ūkininkas gali atnaujinti  per savo elektroninę bankininkystę).  
Sutuoktiniai gali įregistruoti atskirus ūkius, jeigu jų žemėvalda yra atidalinta ir jų ūkių veikla vykdoma atskirai.

Žemės ūkio skyrius įregistruoja ir  išduoda Ūkininko ūkio įregistravimo pažymėjimą.

	3. 
	Teisės aktai, reguliuojantys administracinės paslaugos teikimą 
	Lietuvos Respublikos ūkininko ūkio įstatymas. 

1999-05-04 Nr. VIII-1159. (galiojanti suvestinė redakcija 2018-01-01).
 Lietuvos Respublikos Vyriausybės 2003 m.  birželio 25 d. nutarimas Nr. 817 „Dėl Ūkininkų ūkių registro reorganizavimo ir Ūkininkų ūkių registro nuostatų patvirtinimo“. (galiojanti suvestinė redakcija 2018-11-10).       

 Lietuvos Respublikos žemės ūkio ministro 2003 m. liepos 24 d. įsakymas Nr. 3D-298 „Dėl Ūkininkų ūkių registravimo Ūkininkų ūkių registre tvarkos“.

Lietuvos Respublikos žemės ūkio ministro 2013 m. gruodžio23 d. įsakymas Nr. 3D-883 „Dėl Žemės ūkio ministro 2003 m. kovo 31 d. įsakymo Nr. 3D-131 ,,Dėl  ūkininko profesinio pasirengimo reikalavimų” pakeitimo.

Lietuvos Respublikos žemės ūkio ministro 2014 m. vasario 3 d. įsakymas Nr. 3D-70 „Dėl Ūkininkų ūkių registravimo Ūkininkų ūkių registre tvarkos“ pakeitimo. 
(suvestinė 2014-02-05-2017-12-31)
Lietuvos Respublikos Ūkininko ūkio įstatymo Nr. VIII-1159 6, 8 ir 9 straipsnių pakeitimo įstatymas 2017 m. birželio 30 d. Nr. XIII-585.

	4. 
	Informacija ir dokumentai, kuriuos turi pateikti asmuo
	Asmuo, norintis  įregistruoti ūkį Ūkininkų ūkių registre, Žemės ūkio skyriui pateikia šiuos dokumentus:

-   ūkio adresas, ūkio veiklos kryptis;
- prašymą pateikusio asmens žemės nuosavybės ar kitais pagrindais naudojamos žemės valdymo teisę suteikiančių dokumentų, išduotų valstybės įmonės Registrų centro, kopijas;
 dokumento, patvirtinančio prašymą pateikusio asmens arba jo partnerio (partnerių) profesinį pasirengimą ūkininkauti, kopiją;
- prašymą pateikusio asmens tapatybę patvirtinančio dokumento kopiją;
- mokėjimo pavedimą (sąskaitos išrašą) su banko žyma ar kvitą apie sumokėtą valstybės rinkliavą už ūkio įregistravimo pažymėjimo išdavimą.

Kartu su dokumentų kopijomis pateikiami ir jų originalai arba notaro patvirtinti dokumentų nuorašai. Patikrinus jie grąžinami.

	5. 
	Informacija ir dokumentai, kuriuos turi gauti institucija (prašymą nagrinėjantis tarnautojas)
	· asmens tapatybę patvirtinantis dokumentas;

· valdomos žemės  dokumentai; 
· žemės ūkio mokslo baigimo diplomas ar kursų  pažymėjimas;
· dokumentas apie sumokėtą valstybės rinkliavą.

	6. 
	Administracinės paslaugos teikėjas
	Žemės ūkio skyriaus vyriausioji specialistė 
Zita Juodelienė
tel.: 8 (458) 51 885, mob.:  8 696 56 903 
el. p. z.juodeliene@post.rokiskis.lt
Žemės ūkio skyriaus vyriausioji specialistė 
Egidija Gasiūnienė
tel.: 8 (458) 51 885, mob.:  8 654 61 023
el. p. e.gasiuniene@post.rokiskis.lt
Žemės ūkio skyriaus vyriausioji specialistė 

Irina Barauskienė
tel.: 8 (458) 51 686, mob.: 8 611 25 133
el. p. i.barauskiene@post.rokiskis.lt
(Ūkių duomenys atnaujinami visose seniūnijose)  

	7. 
	Administracinės paslaugos vadovas
	Žemės ūkio skyriaus vedėja 
Jolanta Jasiūnienė
tel.: 8 (458) 51 262, mob.:  8 687 46 809 
el. p. j.jasiuniene@post.rokiskis.lt 

	8. 
	Administracinės paslaugos suteikimo trukmė
	Ūkininkų ūkių registras tvarkomas visus metus. 
Pažymėjimas išduodamas per 10 darbo dienų.  

	9. 
	Administracinės paslaugos suteikimo kaina (jei paslauga teikiama atlygintinai)
	Valstybės rinkliava už Ūkininko ūkio pažymėjimo išdavimą -  12,00 Eur.
Rinkliavos gavėjas – Valstybinė mokesčių inspekcija prie Lietuvos Respublikos finansų ministerijos, įmokos kodas 53073.

	10. 
	Prašymo forma, pildymo pavyzdys ir prašymo turinys
	Prašymo forma pildoma sistemoje.

	11. 
	Informacinės ir ryšių technologijos, naudojamos teikiant administracinę paslaugą
	Prašymai su elektroniniu parašu priimami per e-pristatymą arba VĮ Žemės ūkio informacijos ir kaimo verslo centro programoje VURAP. Nuoroda:
https://www.epaslaugos.lt/portal/service/78420/26060?searchId=ff070e38-7aaf-4207-bdcc-3e1847e3fa50


	12. 
	Prašymo priėmimo vieta
	Rokiškio rajono savivaldybė

Respublikos g. 94; Rokiškis



	13. 
	Paslaugos teikėjo veiksmų (neveikimo) apskundimo tvarka
	Sprendimas per vieną mėnesį gali būti skundžiamas Lietuvos administracinių ginčų komisijos Panevėžio apygardos skyriui Lietuvos Respublikos ikiteisminio administracinių ginčų nagrinėjimo tvarkos įstatymo nustatyta tvarka, Regionų apygardos administracinio teismo Panevėžio rūmams (Respublikos g. 62, Panevėžys) Lietuvos Respublikos administracinių bylų teisenos įstatymo nustatyta tvarka.


                                          ____________________________

