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ADMINISTRACINĖS PASLAUGOS TEIKIMO APRAŠYMAS

	Eil. Nr.
	Pavadinimas
	Aprašymo turinys

	1.
	Administracinės paslaugos pavadinimas 
	Pažymų apie įtraukimą į gyvenamosios vietos nedeklaravusių asmenų apskaitą, išdavimas

	2.
	Administracinės paslaugos apibūdinimas 
	Pažyma apie įtraukimą į gyvenamosios vietos nedeklaravusių asmenų (GVNA) apskaitą išduodama asmens, įtraukto į GVNA apskaitą, prašymu.
Pažyma išduodama asmens, įtraukto į GVNA apskaitą, vardu. Asmens pageidavimu pažymoje nurodomi ir jo nepilnamečiai vaikai, jeigu jie kartu gyvena toje pačioje savivaldybėje ir yra įtraukti į GVNA apskaitą. 

Prašymą suteikti paslaugą galima pateikti tiesiogiai atvykus į seniūniją, registruotu laišku arba prisijungus prie Elektroninės valdžios vartų www.epaslaugos.lt.   

Parengta pažyma išduodama asmeniui tiesiogiai atvykus į seniūniją, registruotu laišku arba prisijungus prie Elektroninės valdžios vartų www.epaslaugos.lt.

	3.
	Teisės aktai, reguliuojantys administracinės paslaugos teikimą 
	1. Asmenų įtraukimo į gyvenamosios vietos nedeklaravusių asmenų apskaitą tvarkos aprašas, patvirtintas VĮ Registrų centro direktoriaus 2018 m. sausio 12 d. įsakymu Nr. V-12 „Dėl asmenų įtraukimo į gyvenamosios vietos nedeklaravusių asmenų apskaitą tvarkos aprašo patvirtinimo“
2. Lietuvos Respublikos gyvenamosios vietos deklaravimo įstatymas 
3. Asmenų prašymų nagrinėjimo ir jų aptarnavimo viešojo administravimo institucijose taisyklės, patvirtintos Lietuvos Respublikos Vyriausybės 2017 m. lapkričio 15 d. nutarimu Nr. 933
4. Lietuvos Respublikos Vyriausybės 2006 m. liepos 10 d. nutarimas Nr. 685 „Dėl gyvenamosios vietos deklaravimo duomenų ir gyvenamosios vietos neturinčių asmenų apskaitos tvarkymo funkcijos perdavimo savivaldybėms tvarkos aprašo patvirtinimo“
5. Gyvenamosios vietos deklaravimo taisyklės, patvirtintos VĮ Registrų centro direktoriaus 2018 m. sausio 15 d. įsakymu Nr. V-24 „Dėl gyvenamosios vietos deklaravimo taisyklių patvirtinimo“
6. Lietuvos Respublikos viešojo administravimo įstatymas 
7. Lietuvos Respublikos vietos savivaldos įstatymas


	4.
	Informacija ir dokumentai, kuriuos turi pateikti asmuo
	Asmuo, norintis gauti pažymą, patvirtinančią asmens įtraukimą į gyvenamosios vietos neturinčių (nedeklaravusių) asmenų apskaitą, seniūnijai pateikia:
1.Raštišką prašymą

2. Asmens tapatybę patvirtinantį dokumentą (jeigu prašymas pateikiamas registruotu laišku – jo kopiją):
2.1. jei kreipiasi Lietuvos Respublikos piliečiai – LR piliečio pasą, asmens tapatybės kortelę arba pasą;
2.2. jei kreipiasi Europos Sąjungos valstybių narių piliečiai ar Europos laisvosios prekybos asociacijos valstybių narių piliečiai, LR įstatymo „Dėl užsieniečių teisinės padėties“ nustatyta tvarka įgiję teisę gyventi Lietuvos Respublikoje – Europos Bendrijų valstybės narės piliečio leidimą gyventi (gyventi nuolat) arba galiojantį ES valstybės piliečio ar Europos laisvosios prekybos asociacijos valstybės piliečio pasą arba asmens tapatybės kortelę ir dokumentą, patvirtinantį, kad asmuo įgijo teisę gyventi (gyventi nuolat) Lietuvos Respublikoje;
2.3. jei kreipiasi kitų užsienio valstybių piliečiai bei asmenys be pilietybės – leidimą laikinai (nuolat) gyventi Lietuvos Respublikoje, LR ilgalaikio gyventojo leidimą gyventi Europos Bendrijoje, Europos Bendrijų valstybės narės piliečio leidimą gyventi (gyventi nuolat), ES valstybės narės piliečio šeimos nario leidimą gyventi (gyventi nuolat) Lietuvos Respublikoje.
3. Jei kreipiasi įgaliotas asmuo – įstatymų nustatyta tvarka patvirtintą įgaliojimą.

	5.
	Administracinės paslaugos teikėjas
	Seniūnijų specialistai, kurie suteikia asmeniui atitinkamą administracinę paslaugą:

Juodupės seniūnijos raštvedė

Asta Šniokienė,  

tel. (8 458) 57 175,

el. p. seniunija@juodupe.lt
Jūžintų seniūnijos raštvedė 

Janina Sirvydienė,

tel. (8 458) 44 224,

el. p. juzintai@post.rokiskis.lt 

Kamajų seniūnijos raštvedė 

Rita Kaupienė, 

tel. (8 458) 27 102,

el. p. kamajai@post.rokiskis.lt
Kazliškio seniūnijos komunalinio ūkio specialistė

Gražina Šimėnienė, 

tel.( 8 458 ) 42 725,

el.p. grazina.simeniene@post.rokiskis.lt
Kriaunų seniūnijos seniūno pavaduotoja 

Ramunė Širvinskienė,

tel. (8 458) 41824, mob. 8 620 32282,

el. p. rokiskio.kriaunu@seniunija.gov.lt 

Obelių seniūnijos raštvedė 

Jolanta Kurklietienė, 

tel. (8 458) 78741, mob. 8 610 06434,

el. p. obeliai@post.rokiskis.lt
Pandėlio seniūnijos raštvedė 

Rima Giriūnaitė, 

tel. (8 458) 79 180 , mob. 8 614  21 848, 

el. p. r.giriunaite@post.rokiskis.lt
Panemunėlio seniūnijos seniūno pavaduotoja

Sigita Gasiūnienė,  

tel. (8 458) 63 332,

el. p. s.gasiuniene@post.rokiskis.lt
Rokiškio kaimiškosios seniūnijos  raštvedė

Dalia Sabaliauskaitė,

tel. (8 458) 52 548,

el.p. kseniun@post.rokiskis.lt
Rokiškio miesto seniūnijos raštvedė

Virginija Kriukelienė, 

tel. (8 458) 33 571, mob. 8 618 02625, 

el. p. miestseniun@post.rokiskis.lt


	6.
	Administracinės paslaugos vadovas
	Rokiškio rajono savivaldybės administracijos  seniūnijų seniūnai, atsakingi už administracinės paslaugos kokybę ir administracinės paslaugos suteikimą gyventojui per nustatytą terminą:

Juodupės seniūnijos seniūnas

Valdas Adomonis,

tel. (8 458) 57 175, mob.8 615 24 296,

el. p. vadomonis@gmail.com
Jūžintų seniūnijos seniūnas

Vytautas Stakys,

tel. (8 458) 44 224, mob. 8 682 31 971,

el. p. v.stakys@post.rokiskis.lt
Kamajų seniūnijos seniūnė

Lina Zolubienė,

tel. (8 458) 27175, mob. 8 653 34914,

el. p. l.zolubiene@post.rokiskis.lt   

Kazliškio seniūnijos seniūnė

Justina Kazanavičienė,

(pavaduoja Pandėlio seniūnijos seniūnas)

tel. (8 458) 42 725, mob. 8 611 45 416,

el. p. j.kazanaviciene@post.rokiskis.lt 

Kriaunų seniūnijos seniūnė

Akvilė Šaltenė,

tel. (8 458) 41 830, mob. 8 690 07 134,

el. p. seniunas.kriaunos@post.rokiskis.lt
Obelių seniūnijos seniūnė 

Jūratė Šinkūnienė,

tel. (8 458) 71 638, mob. 8 686 95 523

el. p. j.sinkuniene@post.rokiskis.lt 

Pandėlio seniūnijos seniūnas

Algirdas Kulys,

tel. (8 458) 79 260, mob. 8 611 45 416,

el. p. algirdas.kulys@post.rokiskis.lt
Panemunėlio seniūnijos seniūnė

Dalia Dubenčiukienė,

tel.(8 458) 63 332, mob. 8 614 43701; 8 629 61219,

el. p. d.dubenciukiene@post.rokiskis.lt
Rokiškio kaimiškosios  seniūnijos seniūnė

Dalia Janulienė,
tel. (8 458) 52 548, mob. 8 615 65345,
el. p  d.januliene@post.rokiskis.lt
Rokiškio miesto seniūnijos seniūnas

Arūnas Krasauskas,
tel. (8 458) 51 948,  mob. 8 696 53055,
el. p.  a.krasauskas@post.rokiskis.lt


	7.
	Administracinės paslaugos suteikimo trukmė
	Tą pačią dieną, o esant techniniams sutrikimams - per 3 darbo dienas Lietuvos Respublikos ir Savivaldybės teisės aktuose numatyta tvarka.

	8.
	Administracinės paslaugos suteikimo kaina (jei paslauga teikiama atlygintinai)
	Paslauga nemokama

	9.
	Prašymo forma, pildymo pavyzdys ir prašymo turinys
	Prašymas išduoti pažymą apie įtraukimą į gyvenamosios vietos nedeklaravusių asmenų apskaitą (pridedamas)


	10.
	Administracinės paslaugos teikimo ypatumai
	Pažyma apie įtraukimą į gyvenamosios vietos nedeklaravusių asmenų apskaitą išduodama, kai asmuo yra įtrauktas į gyvenamosios vietos nedeklaravusių asmenų apskaitą Rokiškio rajono savivaldybėje.

	11.
	Paslaugos teikėjo veiksmų (neveikimo) apskundimo tvarka
	Sprendimas per vieną mėnesį gali būti skundžiamas Lietuvos administracinių ginčų komisijos  Panevėžio apygardos skyriui Lietuvos Respublikos ikiteisminio administracinių ginčų nagrinėjimo tvarkos įstatymo nustatyta tvarka. Regionų apygardos administracinio teismo Panevėžio rūmams (Respublikos g.62, Panevėžys) Lietuvos Respublikos administracinių bylų  teisenos įstatymo nustatyta tvarka.


________________________

