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ADMINISTRACINĖS PASLAUGOS TEIKIMO APRAŠYMAS

	EEil. Nr.
	Pavadinimas
	Aprašymo turinys

	1.
	Administracinės paslaugos pavadinimas 
	Gyvenamosios vietos deklaravimas, deklaravimo duomenų taisymas, keitimas ar naikinimas

	2.
	Administracinės paslaugos apibūdinimas 
	Deklaruojama gyvenamoji vieta, priimamas sprendimas dėl gyvenamosios vietos deklaravimo duomenų tikslinimo, keitimo ar naikinimo arba pateikiamas motyvuotas atsakymas dėl atsisakymo deklaruoti gyvenamąją vietą, tikslinti, keisti ar naikinti duomenis.
Paslauga teikiama asmeniui tiesiogiai atvykus į deklaravimo įstaigą – savivaldybės administraciją, kurios teritorijoje deklaruojama gyvenamoji vieta.

Asmenys, privalantys deklaruoti gyvenamąją vietą:

1. Lietuvos Respublikos piliečiai, gimę ir gyvenantys Lietuvos Respublikoje, atvykę gyventi į Lietuvos Respubliką ilgiau kaip 183 dienoms per metus ar keičiantys gyvenamąją vietą Lietuvos Respublikoje.

2. Europos Sąjungos valstybių narių ar Europos laisvosios prekybos asociacijos valstybių narių piliečiai ir jų šeimos nariai (toliau – užsieniečiai), atvykę gyventi į Lietuvos Respubliką ilgiau kaip 3 mėnesiams per pusę metų ir Lietuvos Respublikos įstatymo „Dėl užsieniečių teisinės padėties“ nustatyta tvarka įgiję teisę gyventi Lietuvos Respublikoje ar keičiantys gyvenamąją vietą Lietuvos Respublikoje.

3. Užsienio valstybių, ne Europos Sąjungos valstybių narių ar ne Europos laisvosios prekybos asociacijos valstybių narių piliečiai ir asmenys be pilietybės (toliau – užsieniečiai), kuriems Lietuvos Respublikos įstatymo „Dėl užsieniečių teisinės padėties“ nustatyta tvarka yra išduotas dokumentas, patvirtinantis ar suteikiantis teisę gyventi Lietuvos Respublikoje, atvykę gyventi į Lietuvos Respubliką ar keičiantys gyvenamąją vietą Lietuvos Respublikoje.

4. Asmenys, kurie įstatymo nustatytais atvejais buvo deklaravę gyvenamąją vietą nustatytam laikotarpiui ar buvo įtraukti į gyvenamosios vietos nedeklaravusių asmenų apskaitą nustatytam laikotarpiui, šiam terminui pasibaigus.

Asmenys gyvenamąją vietą turi deklaruoti per vieną mėnesį nuo atvykimo į Lietuvos Respubliką ar gyvenamosios vietos pakeitimo Lietuvos Respublikoje.

Lietuvos Respublikos piliečiai deklaraciją pateikia deklaravimo įstaigai (seniūnijai) tiesiogiai.

Atvykę gyventi į Lietuvos Respubliką užsieniečiai, nurodyti 2 punkte, deklaraciją pateikia deklaravimo įstaigai (seniūnijai) tiesiogiai, jeigu turi teisę gyventi Lietuvos Respublikoje patvirtinantį dokumentą arba per Lietuvos Respublikos vidaus reikalų ministro įgaliotą instituciją, atsiimdami teisę gyventi Lietuvos Respublikoje patvirtinantį dokumentą.

Atvykę gyventi į Lietuvos Respubliką užsieniečiai, nurodyti 3 punkte, deklaraciją pateikia per Lietuvos Respublikos vidaus reikalų ministro įgaliotą instituciją, atsiimdami teisę gyventi Lietuvos Respublikoje suteikiantį dokumentą. Priimtos deklaracijos perduodamos deklaravimo įstaigai nedelsiant, bet ne vėliau kaip kitą darbo dieną, pagal deklaruoto adreso priklausomybę.

Lietuvos Respublikos piliečiai ir užsieniečiai, keičiantys gyvenamąją vietą Lietuvos Respublikoje, deklaraciją pateikia deklaravimo įstaigai (seniūnijai) tiesiogiai.

Nepilnamečių gyvenamąją vietą deklaruoja jų tėvai (įtėviai), globėjai (rūpintojai) arba kiti teisėti atstovai.

Nepilnamečiai, įgiję visišką civilinį veiksnumą, gyvenamąją vietą deklaruoja patys.

Nepilnamečiai, kuriems sukako 16 metų, gyvenamąją vietą deklaruoja patys, jeigu negyvena kartu su tėvais (įtėviais), globėjais (rūpintojais) arba kitais teisėtais atstovais ir pastarieji jų gyvenamosios vietos nedeklaravo.

Asmenų, kuriems įsteigta globa (rūpyba), deklaraciją deklaravimo įstaigai (seniūnijai) pateikia tiesiogiai globėjas (rūpintojas), socialinės paslaugų ar sveikatos priežiūros įstaigos, kuriai pavesta eiti globėjo (rūpintojo) pareigas, atstovas.

Asmenys, laikomi tardymo izoliatoriuose ir pataisos įstaigose, užpildytą gyvenamosios vietos deklaraciją savo gyvenamosios vietos deklaravimo įstaigai (seniūnijai) išsiunčia paštu. 

Deklaravimo duomenys tikslinami ar keičiami, jeigu:

1. Gyvenamąją vietą deklaravęs asmuo deklaravimo įstaigai pateikia prašymą ištaisyti ar pakeisti neteisingus jo (ir (ar) kartu gyvenančių jo šeimos narių) deklaravimo duomenis.

2. Gyvenamosios patalpos savininkas (bendraturtis) deklaravimo įstaigai pateikia prašymą ištaisyti ar pakeisti jam priklausančioje gyvenamojoje patalpoje savo gyvenamąją vietą deklaravusio asmens (asmenų) neteisingus deklaravimo duomenis.

3. Pasikeitus pastato, buto, patalpos numeriui, gatvės, gyvenamosios vietovės ar teritorijos administracinio vieneto pavadinimui.

4. Yra įsiteisėjęs teismo sprendimas dėl gyvenamosios vietos deklaravimo duomenų keitimo, ištaisymo ar atstatymo.

5. Gavus dokumentus išduodančių valstybės institucijų pranešimą apie asmens nuolatinę gyvenamąją vietą kitoje valstybėje.

Deklaravimo duomenys naikinami, jeigu:

1. Gyvenamosios patalpos savininkas (bendraturtis) deklaravimo įstaigai pateikia prašymą panaikinti jam priklausančioje gyvenamojoje patalpoje savo gyvenamąją vietą deklaravusio ir ją pakeitusio (išvykusio) asmens deklaravimo duomenis. Patalpos, iš kurios prašoma panaikinti deklaravimo duomenis, adresas turi būti tikslus – su namo, korpuso, buto numeriu (numeriais).

2. Panaikintas užsienio valstybės piliečiui arba asmeniui be pilietybės išduotas leidimas gyventi Lietuvos Respublikoje.

3. Atsisakyta išduoti užsienio valstybės piliečiui arba asmeniui be pilietybės leidimą gyventi Lietuvos Respublikoje.

4. Pasibaigė užsienio valstybės piliečiui arba asmeniui be pilietybės išduoto leidimo laikinai gyventi Lietuvos Respublikoje galiojimas arba Europos Sąjungos piliečio šeimos nario leidimo gyventi šalyje kortelės galiojimo laikas.

5. Lietuvos Respublikos pilietybės įstatymo nustatytais pagrindais asmuo neteko Lietuvos Respublikos pilietybės ir per 3 mėnesius nuo sprendimo dėl Lietuvos Respublikos pilietybės netekimo įsigaliojimo dienos nepateikė prašymo dėl dokumento, patvirtinančio ar suteikiančio teisę gyventi Lietuvos Respublikoje, išdavimo.

6. Europos Sąjungos valstybių narių ar Europos laisvosios prekybos asociacijos valstybių narių piliečiai, jų šeimos nariai neteko teisės gyventi Lietuvos Respublikoje.

7. Yra įsiteisėjęs teismo sprendimas dėl gyvenamosios vietos deklaravimo duomenų panaikinimo.

8. Asmeniui mirus.

Nuo deklaravimo įstaigos sprendimo panaikinti deklaravimo duomenis priėmimo dienos arba nuo deklaravimo duomenų panaikinimo pagal teismo sprendimą dienos asmuo laikomas nedeklaravusiu gyvenamosios vietos.

	3.
	Teisės aktai, reguliuojantys administracinės paslaugos teikimą 
	1. Europos Parlamento ir Tarybos 2016 m. balandžio 27 d. reglamentas (EB) Nr. 2016/679 dėl fizinių asmenų apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dėl laisvo tokių duomenų judėjimo ir kuriuo panaikinama direktyva 95/46/EB (Bendrasis duomenų apsaugos reglamentas)
2.Lietuvos Respublikos vietos savivaldos įstatymas
3.Lietuvos Respublikos gyvenamosios vietos deklaravimo įstatymas
4.Lietuvos Respublikos viešojo administravimo įstatymas
5. Lietuvos Respublikos teisės gauti informaciją iš valstybės ir savivaldybių institucijų ir įstaigų įstatymas
6.Valstybės Įmonės registrų centro direktoriaus 2018 m. sausio 15 d. įsakymas Nr. V-24 „ Dėl gyvenamosios vietos deklaravimo taisyklių patvirtinimo“

	4.
	Informacija ir dokumentai, kuriuos turi pateikti asmuo
	1. Užpildytą deklaraciją arba prašymą tikslinti, keisti ar naikinti gyvenamosios vietos deklaravimo duomenis.
2. Asmens tapatybę patvirtinantį dokumentą:

2.1. kai gyvenamąją vietą deklaruoja Lietuvos Respublikos piliečiai – Lietuvos Respublikos piliečio pasą arba asmens tapatybės kortelę;

2.2. kai gyvenamąją vietą deklaruoja Europos Sąjungos valstybių narių piliečiai ar Europos laisvosios prekybos asociacijos valstybių narių piliečiai, Lietuvos Respublikos įstatymo „Dėl užsieniečių teisinės padėties“ nustatyta tvarka įgiję teisę gyventi ar įgiję teisę nuolat gyventi Lietuvos Respublikoje – Europos Sąjungos valstybės narės piliečio ar Europos laisvosios prekybos asociacijos valstybės narės piliečio pasą arba asmens tapatybės kortelę ir dokumentą, patvirtinantį, kad asmuo įgijo teisę gyventi (ar įgijo teisę nuolat gyventi) Lietuvos Respublikoje;

2.3. kai gyvenamąją vietą deklaruoja užsienio valstybių, ne Europos Sąjungos valstybių narių ar ne Europos laisvosios prekybos asociacijos valstybių narių piliečiai bei asmenys be pilietybės – leidimą laikinai gyventi Lietuvos Respublikoje, Lietuvos Respublikos ilgalaikio gyventojo leidimą gyventi Europos Sąjungoje, Sąjungos piliečio šeimos nario leidimo laikinai gyventi šalyje kortelę ar Sąjungos piliečio šeimos nario leidimo gyventi šalyje kortelę;

2.4. kai deklaruojama nepilnamečių gyvenamoji vieta – vaikų asmens tapatybę patvirtinančius dokumentus, nurodytus 2.1–2.3 punktuose. Jeigu piliečio pasas ar asmens tapatybės kortelė vaikui iki 16 metų nebuvo išduoti, pateikiamas vaiko gimimo liudijimas ar gimimo akto įrašo išrašą liudijantis išrašas. Asmens dokumentą privalo pateikti ir tas iš tėvų, (įtėvių), globėjų (rūpintojų), kuris teikia nepilnamečio deklaraciją.

3. Kai asmens gyvenamąją vietą deklaruoja globėjas (rūpintojas), neveiksnaus asmens atstovas ar socialinės globos ar sveikatos priežiūros įstaigos atstovas – globą (rūpybą) ar atstovavimą (neveiksniam asmeniui) patvirtinančius dokumentus ar šių dokumentų įstatymų ir kitų teisės aktų nustatyta tvarka patvirtintus nuorašus (kopijas) ir savo asmens tapatybę patvirtinantį dokumentą.
4. Dokumentus, patvirtinančius nuosavybės ar kitokio teisėto valdymo, naudojimo ar disponavimo teisę į patalpą ar pastatą, kuriame asmuo gyvena, arba įstatymų ir kitų teisės aktų nustatyta tvarka patvirtintus šių dokumentų nuorašus (kopijas).
5. Atskirą gyvenamosios patalpos savininko arba bendraturčių ar jo (jų) įgalioto asmens parašu patvirtintą sutikimą, kad asmuo apsigyventų savininkui (bendraturčiams) priklausančioje gyvenamojoje patalpoje, jeigu šio sutikimo nėra deklaracijoje.

6. Vietoje 5 punkte nurodyto sutikimo gali būti pateiktas dokumentas, patvirtinantis teisę apsigyventi gyvenamojoje patalpoje – nuomos ar panaudos sutartis, įmonės ar įstaigos išduotas raštas, patvirtinantis teisę apsigyventi įmonei (įstaigai) priklausančioje patalpoje nurodytu adresu, apsigyvenimą viešbutyje ar suteiktą bendrabutį patvirtinantys dokumentai.

7. Deklaravimo įstaigai paprašius, – kitus dokumentus.

	5.
	Administracinės paslaugos teikėjas
	Seniūnijų specialistai, kurie suteikia asmeniui atitinkamą administracinę paslaugą:

Juodupės seniūnijos raštvedė

Asta Šniokienė,
tel. (8 458) 57 175,

el. p. seniunija@juodupe.lt
Jūžintų seniūnijos raštvedė 

Janina Sirvydienė,

tel. (8 458) 44 224, mob. 8 612 196 38
el. p. juzintai@post.rokiskis.lt 

Kamajų seniūnijos raštvedė 

Rita Kaupienė, 

tel. (8 458) 27 102, mob. 8 663 727 02
el. p. r.kaupiene@post.rokiskis.lt
Kazliškio seniūnijos ūkio specialistė

Gražina Šimėnienė, 

tel.( 8 458 ) 42 725, mob. 8 614 61240
el.p. grazina.simeniene@post.rokiskis.lt
Kriaunų seniūnijos seniūno pavaduotoja 

Ramunė Širvinskienė,

tel. (8 458) 41824, mob. 8 620 32282,

el. p. r.sirvinskiene@post.rokiskis.lt 
Obelių seniūnijos raštvedė 

Jolanta Kurklietienė, 

tel. (8 458) 78741, mob. 8 610 06434,

el. p. obeliai@post.rokiskis.lt
Pandėlio seniūnijos raštvedė 

Rima Giriūnaitė, 

tel. (8 458) 79 180 , mob. 8 614 21 848, 

el. p. r.giriunaite@post.rokiskis.lt
Panemunėlio seniūnijos seniūno pavaduotoja

Sigita Gasiūnienė,  

tel. (8 458) 63 332, mob. 8 698 55857
el. p. s.gasiuniene@post.rokiskis.lt
Rokiškio kaimiškosios seniūnijos  raštvedė

Dalia Sabaliauskaitė,

tel. (8 458) 52 548, mob. 8 682 49621
el.p. kseniun@post.rokiskis.lt
Rokiškio miesto seniūnijos raštvedė

Virginija Kriukelienė, 

tel. (8 458) 33 571, mob. 8 618 02625, 

el. p. miestseniun@post.rokiskis.lt

	6.
	Administracinės paslaugos vadovas
	Rokiškio rajono savivaldybės administracijos  seniūnijų seniūnai, atsakingi už administracinės paslaugos kokybę ir administracinės paslaugos suteikimą gyventojui per nustatytą terminą:

Juodupės seniūnijos seniūnas
Valdas Adomonis,

tel. (8 458) 57 175, mob.8 615 24 296,
el. v.adomonis@gmail.com
Jūžintų seniūnijos seniūnas
Vytautas Stakys,

tel. (8 458) 44 224, mob. 8 682 31 971,

el. p. v.stakys@post.rokiskis.lt
Kamajų seniūnijos seniūnė
Lina Zolubienė,

tel. (8 458) 27 175, mob. 8 653 34 914,

el. p. l.zolubiene@post.rokiskis.lt 

Kazliškio seniūnijos seniūnė
Justina Kazanavičienė,
tel. (8 458) 42 725, mob. 8 624 82 711,
el. p. j.kazanaviciene@post.rokiskis.lt 

Kriaunų seniūnijos seniūnė
Akvilė Šaltenė,

tel. (8 458) 41 830, mob. 8 690 07 134,
el. p. seniunas.kriaunos@post.rokiskis.lt
Obelių seniūnijos seniūnė 
Jūratė Šinkūnienė,

tel. (8 458) 71 638, mob. 8 686 95 523

el. p. j.sinkuniene@post.rokiskis.lt 
Pandėlio seniūnijos seniūnas
Algirdas Kulys,

tel. (8 458) 79 260, mob. 8 611 45 416,
el. p. algirdas.kulys@post.rokiskis.lt
Panemunėlio seniūnijos seniūnė
Dalia Dubenčiukienė,

tel.(8 458) 63 332, mob. 8 629 61219,
el. p. d.dubenciukiene@post.rokiskis.lt
Rokiškio kaimiškosios seniūnijos seniūnė
Dalia Janulienė,
tel. (8 458) 52 548, mob. 8 615 65345,
el. p. d.januliene@post.rokiskis.lt
Rokiškio miesto seniūnijos seniūnas
Arūnas Krasauskas,
tel. (8 458) 51 948,  mob. 8 696 53055,
el. p. a.krasauskas@post.rokiskis.lt

	7.
	Administracinės paslaugos suteikimo trukmė
	1 darbo diena - paslauga dėl gyvenamosios vietos deklaravimo. Išimtiniais atvejais, kai dėl techninių sąlygų nėra galimybės tą pačią dieną įrašyti deklaravimo duomenis į Gyventojų registrą, tai atliekama nedelsiant, kai tik atsiras minėtos sąlygos.

20 darbo dienų - paslauga dėl gyvenamosios vietos deklaravimo duomenų tikslinimo, keitimo ar naikinimo.

	8.
	Administracinės paslaugos suteikimo kaina (jei paslauga teikiama atlygintinai)
	Paslauga teikiama neatlygintinai

	9.
	Administracinės paslaugos teikimo ypatumai
	Ne Lietuvos Respublikos piliečiai paslaugą gali gauti tik tiesiogiai nuvykę į deklaravimo įstaigą - seniūniją.
Deklaracijos pateikti negali įgaliotas asmuo.

Gyvenamosios patalpos savininkas gali nurodyti datą iki kurios leidžia gyventi asmeniui jam priklausančiame būste.

Nurodomas terminas negali būti trumpesnis negu vienas mėn. Patalpos savininkas negali prašyti naikinti savo sutuoktinio ir savo ar sutuoktinio nepilnamečių vaikų gyvenamosios vietos deklaravimo duomenų, išskyrus atvejus, kai vaikų gyvenamoji vieta teismo nustatyta su kitu sutuoktiniu. 

Deklaravimo įstaigos darbuotojas, priėmęs prašymą, gali naudotis kitais valstybės registrais, patikrina deklaravimo duomenų teisingumą, nuosavybės adresą Nekilnojamojo turto registre.

Prieš priimdama sprendimą naikinti asmens deklaravimo duomenis, įstaiga privalo patikrinti, ar nurodytas asmuo (asmenys) nurodytu adresu tikrai negyvena.

	10.
	Prašymo forma, pildymo pavyzdys ir prašymo turinys
	Prašymas dėl gyvenamosios vietos deklaravimo duomenų keitimo, taisymo, panaikinimo (pridedamas)

	11.
	Paslaugos teikėjo veiksmų (neveikimo) apskundimo tvarka
	Sprendimas per vieną mėnesį gali būti skundžiamas Lietuvos administracinių ginčų komisijos  Panevėžio apygardos skyriui Lietuvos Respublikos ikiteisminio administracinių ginčų nagrinėjimo tvarkos įstatymo nustatyta tvarka. Regionų apygardos administracinio teismo Panevėžio rūmams (Respublikos g. 62, Panevėžys) Lietuvos Respublikos administracinių bylų  teisenos įstatymo nustatyta tvarka.


​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​_____________________________
