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ROKISKIO RAJONO SAVIVALDYBES BIUDZETINIU JSTAIGU INVENTORIZACIJOS
TVARKOS APRASAS

I. SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Rokiskio rajono savivaldybés biudzetiniy jstaigy (toliau — Jstaiga) inventorizacijos tvarkos
apraSas reglamentuoja apskaitomo ilgalaikio materialaus ir nematerialaus turto, trumpalaikio
materialaus turto, jSipareigojimy ir finansavimo sumy inventorizacija.

2. Tvarkoje vartojamos sgvokos:

2.1. inventorizacija — turto ir jsipareigojimy patikrinimas ir jy faktiSkai rasty likuéiy
palyginimas su finansinés apskaitos duomenimis;

2.1. atsakingas asmuo — subjekto vadovo paskirtas asmuo, kuriam pavesta priimti, saugoti ir
iSmokéti grynuosius pinigus arba priimti, saugoti, naudoti, perdirbti, gaminti, i§duoti (perduoti,
parduoti, grazinti) turta;

2.2. inventorizavimo aprasas — inventorizacijos patvirtinimo ir jforminimo dokumentas;

2.3. sutikrinimo Ziniarastis — inventorizacijos jforminimo dokumentas, kuriame pateikiami
inventorizacijos rezultatai — jraSomi inventorizavimo aprasuose jrasyty verciy (sumy) ir (arba)
Kiekio ir apskaitos duomenys ir jy skirtumai;

2.4. UZ duomeny apie turta tvarkyma atsakingas asmuo — vadovo paskirtas asmuo, kuriam
pavesta 1§ uz turtg atsakingy asmeny gautg informacijg apie turtg ir jo judéjima suvesti ] veiklos
valdymo informacing sistema, jeigu §i funkcija nepavesta uz turtg atsakingam asmeniui.

3. Istaiga inventorizuoja visg turtg, jsipareigojimus ir finansavimo sumas ne reciau kaip kartg
per ataskaitinius metus prie$ metiniy finansiniy ataskaity sudarymg ir pagal ne ankstesnius kaip
ataskaitiniy finansiniy mety spalio 31 dienos duomenimis; maisto produktus — ne reciau kaip kartg
per ataskaitiniy mety pusmeti, Istaigos tarpusavio gautinos ir (ar) mokétinos sumos bei atidéjiniy —
kartg per metus pagal ataskaitiniy mety paskutinés dienos duomenimis.

4. Istaiga visg turtg inventorizuoja dazniau, nei nurodyta tvarkos 3 punkte, kai:

4.1. keiciasi atsakingi asmenys: inventorizuojama turto dalis, perduodama vieno atsakingo
asmens kitam atsakingam asmeniui (pagal turto perdavimo - priémimo dienos bikle);

4.2. nustatomas plésimo, vagystés, sukéiavimo, turto pasisavinimo ar iS§vaistymo faktas arba
vertybiy gedimas (pagal nustatymo dienos biikle), jvyksta gaisras arba stichiné nelaimé (pagal gaisro
arba stichinés nelaimés pasibaigimo dienos buklg), — inventorizuojama turto dalis, likusi po gaisro,
stichinés nelaimés, pléSimo, vagystés, sukCiavimo, turto pasisavinimo ar is§vaistymo fakto arba
vertybiy gedimo nustatymo;

4.3. Istaigos vadovas gali pavesti atlikti inventorizacijg ir dél kity nenumatyty priezasciy.

5. Inventorizuojamas visas Jstaigoje apskaitomas turtas — ir jtrauktas j apskaitg, ir dél kokiy
nors priezas¢iy nejtrauktas.

6. Istaigos vadovas atsako uz inventorizacijos organizavima ir atlikimg laiku, inventorizavimo
duomeny i$saugojima, sutikrinimo Ziniaras¢iuose nustatyty trikumy iSieSkojima, kartu su apskaita
tvarkanciu darbuotoju — teisingy inventorizacijos rezultaty bei neiSieSkoty trikumy ir pertekliaus
itraukima i finansing apskaita.

Il SKYRIUS
PASIRENGIMAS INVENTORIZACIJAI



7. Inventorizacija atlieckama remiantis [staigos vadovo jsakymu, kuriame nurodomi
inventorizacijos komisijos pirmininko ir nariy vardai, pavardés, pareigos, jai pavedama laiku ir
tinkamai atlikti inventorizacija pagal Istaigos vadovo jsakyme nurodytos dienos biiklg, nurodomas
inventorizacijos pradzios ir uzbaigimo laikas, jpareigojama §j faktg jforminti dokumentais. Jstaigos
vadovo jsakyme nurodoma diena, pagal kurios buklg¢ atliekama inventorizacija.

8. Istaigoje komisijos sudaromos i§ atitinkamos kompetencijos darbuotojy, tiek i$ valstybés
tarnautojy, tick i§ darbuotojy dirban¢iy pagal darbo sutartis. Jeigu reikiamos kompetencijos
darbuotojy néra, | inventorizacijos komisijg galima jtraukti, kurie néra Jstaigos darbuotojai, jy
sutikimu.

8.1 Istaigos vadovo jsakymu pagal padalinius sudaryta vietiné inventorizacijos komisija
privalo:

8.1.1. iki nurodytos datos pateikti patvirtintus inventorizacijos apraSus ir papildomas viso
turto suvestines (1 ir 2 priedai) centrinei komisijai;

8.1.2. teikti paaiskinimus centrinei komisijai dél turto biklés;

8.1.3. uztikrinti, kad turto buklé teisingai jvertinta;

8.1.4. atsizvelgusi j rinkos aplinkybes, jvertinti galimg turto realizavimo vertg.

8.2. Istaigos vadovo jsakymu sudaryta centriné inventorizacijos komisija turi teise:

8.2.1. iki nurodytos datos i$ [staigos padaliniy Vietiniy komisijy gauti inventorizacijos aprasus
ir papildomas viso turto suvestines (1 ir 2 priedai);

8.2.2. gauti paaiskinimus i$ Istaigos padaliniy vietiniy komisijy dél turto buklés;

8.2.3. gauti paaiskinimus i$ atsakingy ir materialiai atsakingy asmeny d¢l turto biklés;

8.2.4. jgalioti kompetentingus asmenis tvirtinti ilgalaikio turto naudojimo veikloje nutraukimo
aktus;

8.2.5. jgalioti kompetentingus asmenis apskaiciuoti ilgalaikio turto atsiperkamajg verte.

8.3 Centriné inventorizacijos komisija privalo:

8.3.1. iki nurodytos datos perziliréti ir patvirtinti ar koreguoti inventorizavimo ziniarascius;

8.3.2. teikti paaiSkinimus administracijos direktoriui dél turto bikles;

8.3.3. spresti tarp atskiry skyriy, padaliniy kilusius gin¢us dél turto buklés;

8.3.4. teikti paaiskinimus dél Siy taisykliy taikymo;

8.3.5. uztikrinti, kad turto buiklé biity jvertinta teisingai;

8.3.6. sudaryti Istaigos bendra viso turto suvesting pagal Sios tvarkos apraso (1 ir 2 priedus).

9. Inventorizacijos komisijai vadovauja Jstaigos vadovo paskirtas asmuo, komisijos
pirmininkas, j komisijg gali bati jtrauktas ir finansing apskaitg tvarkantys asmuo. Finansing apskaita
tvarkantys asmuo negali biiti komisijos pirmininku.

10. Jei I[staigoje néra formuojama centriné inventorizacijos komisija, tuomet vietinei
inventorizacijos komisijai suteikiamos centrinés inventorizacijos komisijos teisés ir pareigos.

11. Atsakingi uz inventorizuojama turta asmenys iSimtiniais atvejais gali biiti inventorizacijos
komisijos nariais.

12. Jstaiga apripina inventorizacijos komisija priemonémis, kuriy reikia inventorizacijai
atlikti, o inventorizacijos komisijos pirmininkas supazindina komisijos narius, kaip atlikti
inventorizacijg ir jforminti turto inventorizavimo aprasus, kurie sudaromi pagal turto buvimo vieta,
turto judéjima, pagal buhalterines sgskaitas, sudarytas sutartis, inventorizacijos metu nustatomus
netinkamo (negalimo) naudoti turto buvimo faktus.

13. Istaigoje apskaitomas turtas inventorizuojami atskirai kiekvienoje jo buvimo vietoje ir pas
kiekvieng uz turto saugojima atsakingg asmen.

111 SKYRIUS
ILGALAIKIO MATERIALIOJO TURTO INVENTORIZACIJA

14. Komisija, inventorizuodama ilgalaikj materialyjj turtg, turi biitinai apzitréti kiekvieng
turto vieneta bei jo dalis natiira ir jraSyti | inventorizavimo apraSus jo pavadinima, paskirtj ir
inventoriaus numerj.



15. Radusi j finansing apskaita nejtraukto turto, taip pat turto, kurio apskaitoje néra jj
apibuidinan¢iy duomeny, inventorizacijos komisija j inventorizavimo apras$a turi jraSyti trukstamus
Sio turto duomenis. Inventorizacijos komisija turi nustatyti, kada ir kam leidus pastatytas / gautas /
pirktas per inventorizacija rastas ] apskaita nejtrauktas turtas, kur nuraSytos jo statybos/jsigijimo
iSlaidos. Rastas turtas jkainojamas rinkos kaina. ] apskaitg nejtrauktas turtas, taip pat turtas, Kurio
apskaitoje néra ji apibudinanc¢iy duomeny, gali biiti jvertintas pasitelkus turto vertintojus.

16. Pastatai ir statiniai j apraSg jraSomi tokiu pavadinimu, kuris atitinka turto pagrinding
paskirtj. Kai turtas yra atstatytas, rekonstruotas, iSpléstas arba i§ naujo jrengtas ir dél to pasikeitusi
pagrindiné jo paskirtis, j aprasa jis jraSomas naujg paskirtj atitinkanc¢iu pavadinimu.

17. Kai atlikti pastaty ir statiniy rekonstravimo darbai (pristatyti aukstai, naujos patalpos ir
kita) arba statiniai ir jrenginiai i§ dalies nugriauti (iSardytos kai kurios konstrukcinés dalys) ir
apskaitoje nejrasyti, komisija, remdamasi atitinkamais dokumentais, turi apskaiciuoti Sio turto
jsigijimo vertés padidéjimo arba sumazéjimo sumg ir padaryty pakeitimy duomenis jraSyti |
inventorizavimo aprasa.

18. Atiduodamiems naudoti ilgalaikio materialiojo turto vienetams suteikiami inventoriaus
numeriai, kurie neturi biiti kei¢iami per visg to turto naudojimo laikg. Numerius galima pakeisti tik
tais atvejais, kai turtas klaidingai sunumeruojamas.

19. Turtas, jgyjamas finansinés nuomos (lizingo) biidu, inventorizuojamas sudarant atskirg
inventorizavimo aprasa.

20. Netinkamas naudoti ilgalaikis materialusis turtas jraSomas ] atskira inventorinj aprasa,
nurodant objekty pavadinimus, inventoriaus numerius, vertg, nusidévéjimo laipsnj ir netinkamumo
priezastis.

21. Irengimai, jranga ir jrankiai j inventorizavimo aprasus jraSomi pavieniui — nurodomi jy
inventoriaus numeriai, pagaminimo metai, paskirtis, konstrukcija, galingumas.

22. Turtas, kuris inventorizacijos metu yra uz Jstaigos riby, inventorizuojamas iki jo laikino
perkélimo 1§ Jstaigos momento.

23. Ataskaitiniais metais neuzbaigti ilgalaikio materialiojo turto statybos darbai
inventorizuojami pagal statomg arba montuojamg turta, nustatant atlikty darby apimtj ir sudarant
atskirus aprasus pagal statoma arba montuojama turta.

24. Kartu su ilgalaikiu materialiuoju turtu inventorizuojamas i$sinuomotas, naudojamas pagal
panaudos sutartis, laikinai saugomas ir kitas Istaigos balanse apskaitomas ilgalaikis materialusis
turtas. Tokio turto inventorizavimo aprasai sudaromi pagal kiekvieng savininkg ir juose nurodomas
nuomos (panaudos, saugojimo) pabaigos laikas.

IV SKYRIUS
NEBAIGTOS GAMYBOS, NEBAIGTOS STATYBOS IR NEBAIGTU REMONTO
DARBU INVENTORIZACIJA

25. Nebaigto remonto verté nustatoma pagal atlikty remontuojamo turto (pastaty, jrengimy ir
kito turto) remonto darby apimtj (atlikty darby aktus).

26. Nebaigti statybos darbai pas rangovus (uzsakytojus) inventorizuojami nustatant atlikty
darby verte pagal statomg (gaminama) turtg nuo jo statybos (gamybos) pradzios (pagal atlikty darby
aktus ir pazymas).

V SKYRIUS
ILGALAIKIO NEMATERIALIOJO TURTO IR SKOLU INVENTORIZACIJA

27. llgalaikio nematerialiojo turto likuciai inventorizuojami pagal atitinkamas finansinés
apskaitos saskaitas, tikrinant jy atsiradimo pagristuma.



28. Inventorizuojant skolas bankams, Lietuvos Respublikos valstybés biudZetui, savivaldybés
biudzetui, fondams, pirkéjams, tickéjams, atsakingiems asmenims, Jstaigos darbuotojams ir kitiems
kreditoriams, patikslinama skolos suma, jos atsiradimo data.

29. Analogiskai inventorizuojamos skolos Jmonei (biudZzeto, fondy, pirkéjy, atsakingy
asmeny, darbuotojy, kity skolininky), taip pat nustatomos beviltiskos skolos.

5 5 VI SKYRIUS
ZALIAVU, MEDZIAGU, PREKIU IR KITU MATERIALINIU VERTYBIU
INVENTORIZACIJA

30. Kai tikrinami zaliavy, medziagy, prekiy ir kito materialiojo turto likuciai nattira, biitinai
dalyvauja atsakingi asmenys, iSskyrus tuos atvejus, kai atsakingiems asmenims dalyvauti
nejmanoma (mirties, ligos, komandiruotés, Kitais atvejais).

31. Inventorizacijos komisija gauna i§ atsakingy asmeny [staigos finansing apskaitg
tvarkanCiam asmeniui neatiduotus turto pajamy ir iSlaidy dokumentus. Komisijos pirmininkas
visuose [staigos apskaitg tvarkan¢iam asmeniui neatiduotuose dokumentuose turi jrasyti zodZius
»iki inventorizacijos®, nurodyti gavimo datg ir pasirasSyti. Pagal dokumentus su jrasu ,,iki
inventorizacijos® finansingje apskaitoje tikslinami inventorizacijos pradzios likuciai.

32. Atskiras inventorizacijos apraSas (-ai) sudaromas (-i) pagal kickvieng §j inventorizacijos
objekto pozymj ar su juo susijusias aplinkybes:

32.1. turto buvimo vieta;

32.2. turto judé¢jimg inventorizacijos metu (per inventorizacijg gauta, iSduotg turtg);

32.3. turto ir jsipareigojimy grupavimg j saskaitas (balansines ir nebalansines);

32.4. sutartis (nuomos, panaudos, pasaugos, jungtinés veiklos (partnerystés) ir turto savininka,
kai turtas néra subjekto nuosavybé arba néra subjekto valdomas patikéjimo teise, — sutarties
sudarymo fakta;

32.5. inventorizacijos metu nustatomus netinkamo (negalimo) naudoti turto buvimo faktus;

32.6. ataskaitiniais metais nebaigta statomag arba montuojamg ilgalailaiki materialiyji turtg
(nebaigta statyba).

33. Inventorizacijos apraSe, kuriame inventorizacijos objektas yra ilgalaikis turtas, biologinis
turtas, pinigai, numeruoty ir saugiyjy dokumenty blankai ir atsargos, turi biiti informacija apie tai,
kad visi inventorizacijos objekto gavimo ir nura§ymo arba iSdavimo dokumentai buvo atiduoti uz
duomeny apie turtg tvarkymg atsakingam asmeniui arba §is asmuo ir inventorizacijos komisija buvo
informuoti apie dalj neperduoty dokumenty, gautas turtas jtrauktas j finansing apskaita, o perduotas
turtas nuraSytas arba iSduotas, taip pat nurodyti paskutiniy tokio turto gavimo, nuraSymo arba
iSdavimo dokumenty numeriai, datos. Atsakingas asmuo inventorizacijos apraSe turi savo parasu
patvirtinti (arba atsisakyti pasirasyti) tokj teiginj: ,,Visg Siame inventorizacijos aprase iSvardytg turta
inventorizacijos komisija man dalyvaujant patikrino ir jras¢ ] apraSa, todel inventorizacijos
komisijai pretenzijy neturiu®.

34. Jeigu atsakingas asmuo turi pretenzijy, inventorizacijos komisija turi perskaiCiuoti
(persverti, iSmatuoti ir pan.) inventorizuojamg turta. Jeigu ir po pakartotinio patikrinimo atsakingas
asmuo atsisako patvirtinti inventorizacijos aprasa, tai nurodoma inventorizacijos apraSe, o
atsakingas asmuo turi ne véliau kaip per 2 darbo dienas po inventorizacijos atlikimo pabaigos
inventorizacijos komisijai pateikti raSytinj atsisakymo patvirtinti inventorizacijos apraSa
paaiskinima. Sis paaiskinimas pridedamas prie inventorizacijos aprago.

35. Jeigu atsakingas asmuo keiCiasi, kai perduodamas ir priimamas turtas, inventorizacijos
aprase turtg perduodantis asmuo patvirtina, kad jj perdave, o priimantis asmuo — kad priéme.

36. Pries prasidedant inventorizacijai, atsakingi asmenys rastiskai patvirtina, kad visi turto
gavimo ir iSdavimo dokumentai atiduoti Jstaigos finansine apskaita tvarkan¢iam asmeniui arba
inventorizacijos komisijai, kad jokio neuzpajamuoto arba neiSduoto (nenurasyto) turto néra.
Rastiskus patvirtinimus taip pat pateikia atsakingi asmenys.



37. Jeigu Jstaigos uzdarose patalpose esantis turtas nebaigiamas inventorizuoti per vieng
dieng, uzpildomi tg dieng patikrinto turto inventorizavimo aprasai, kurie paliekami toje patalpoje,
kurioje saugomas turtas. Kitg dieng atsakingi asmenys ir inventorizacijos komisija pratesia darba.

38. Per inventorizacija esantis turtas suskai¢iuojamas, maisto produktai pasveriami, talpos
1ISmatuojamas arba naudojami kiti jo kiekio nustatymo biidai, atsizvelgiant j kiekvienos riiSies turto
matavimo vieneta, laikymo vietg ir biida.

39. Jpakuoty medziagy ir prekiy, kuriy pakuotés nepazeistos, kiekis gali biiti nustatomas pagal
prekiy etiketes, patikrinus natiira atrankos btidu ne maziau kaip 10 procenty Sio turto. Jeigu atrankos
budu patikrinto turto kiekis neatitinka nurodytojo prekiy etiketése, visas jpakuotas turtas
pasveriamas (perskai¢iuojamas).

40. Supilto j kriivas turto svoris (arba apimtis) nustatomas jj iSmatavus ir techniniais
skai¢iavimais. Matavimo (svérimo) aktai ir skaic¢iavimai pridedami prie apraso.

41. Prireikus per inventorizacijg turtas gali bati priimamas ir iS§duodamas. Tai atliekama
inventorizacijos komisijos akivaizdoje, priimtas ir iSduotas turtas jraSomas ] atskirus
inventorizavimo aprasus.

42. Zaliavos, medziagos, prekés ir kitas turtas j inventorizavimo apraus jrafomi pagal
apskaitoje vartojama jo pavadinimg ir matavimo vienetus. Jeigu atsakingas asmuo (asmenys) turi
pretenzijy, komisija turi dar kartg perskaiciuoti (pasverti, iSmatuoti) inventorizuojama turtg.

43. Inventorizuojant nepanaudotus numeruotus dokumenty blankus ir saugiuosius dokumenty
blankus, tikrinamas jy kiekis pagal rasis, inventorizavimo aprasuose nurodomi jy pavadinimai,
serijos, numeriai, sudaromi atskiri sugadinty blanky aprasai, nurodomi jy pavadinimai, Serijos,
numeriai.

44, Kitas inventorizuojamas [staigos nuosavybés teise nepriklausantis trumpalaikis
materialusis turtas jraSomas ] atskirus inventorizavimo aprasus.

VIl SKYRIUS
INVENTORIZACIJOS IFORMINIMAS

45. Inventorizacijai jforminti sudaromi inventorizavimo aprasai, kurie jskaitomai suraSomi
ranka arba techninémis priemonémis. Inventorizacijai jforminti naudojamas inventorizavimo
apraSas-sutikrinimo Ziniarastis.

46. Inventorizavimo apraso privalomieji rekvizitai yra:[staigos pavadinimas, dokumento
pavadinimas, jo sudarymo pradZios ir pabaigos data ir vieta, inventorizuojamy objekty pavadinimai,
matavimo rodikliai, kiekis, kaina, suma arba tik suma, arba tik Kkiekis, inventorizacijos komisijos
nariy ir atsakingy asmeny vardai, pavardés, pareigos ir parasai.

47. llgalaikio turto ir kito turto inventorizavimo apraSe turi buti dar Sie papildomi rekvizitai:
raStiSkas patvirtinimas, kad visi pajamy ir iSlaidy dokumentai atiduoti apskaita tvarkanciam
darbuotojui, gautas turtas uZpajamuotas, o nuraSytasis — iSduotas, kuriame nurodomi paskutiniyjy
pajamy ir i§laidy dokumenty numeriai ir datos, po kuriuo pasiraso atsakingas asmuo (asmenys).

48. Jeigu atsakingas asmuo turi pretenzijy, inventorizacijos komisija turi perskaiciuoti
inventorizuojama turtg. Jeigu ir po pakartotinio patikrinimo atsakingas asmuo atsisako pasirasSyti
inventorizavimo apras$g, tai jraSoma inventorizavimo apraSe, o jis turi rastu paaiskinti atsisakymo
pasiradyti priezastis ir pasira$yti paaiskinima. Sis pridedamas prie inventorizavimo apraso.

49. Jeigu atsakingi asmenys keicCiasi, kai perduodamas ir priimamas turtas, inventorizavimo
aprase turtg perduodantis asmuo pasiraso, kad jj perdavé, o priimantysis, — kad priémé.

50. Inventorizavimo aprase-sutikrinimo Zziniarastyje turi buti nurodomi ir kiti papildomi
rekvizitai: ilgalaikio materialiojo turto — inventoriaus numeris; ilgalaikio nematerialiojo turto —
trumpa charakteristika, taip pat gali buti jraSomos komisijos pastabos dél tolesnio turto haudojimo.

51. Atskiri inventorizavimo aprasai sudaromi pagal turto buvimo vietas, inventorizavimo
metu gautg turtg, inventorizavimo metu iSduotg turtg, atsakingus asmenis, finansinés apskaitos
saskaitas.

52. Inventorizuojant materialyjj turta, suraSomi inventorizavimo aprasy vienas egzempliorius
kur pasiraso visi inventorizacijos komisijos nariai ir atsakingi asmenys. Originalus inventorizavimo
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apraso egzempliorius inventorizacijos baigimo dieng atiduodamas Jstaigos finansing apskaitg
tvarkanc¢iam asmeniui, o kopijuotas su visais paraSais — atsakingam asmeniui. Jeigu inventorizacija
atlickama po pléSimo, pagrobimo (vagystés), gaisro ar kitos stichinés nelaimés, suraSomi trys
inventorizavimo apraSy egzemplioriai, kuriy kiekvieng pasiraso Vvisi inventorizacijos komisijos
nariai ir atsakingi asmenys. Pirmasis inventorizavimo apraSo egzempliorius inventorizacijos
baigimo dieng atiduodamas Istaigos finansing apskaitg tvarkan¢iam asmeniui, antrasis atiduodamas
(iSsiunciamas) policijai, o tre¢iasis — atsakingam asmeniui.

53. Inventorizuojant subjektui nepriklausantj, bet jame esant] materialyjj turta (pasiskolinta,
iSsinuomotg, naudojamg pagal panaudos sutartis, administruojamag bendrg turta pagal jungtinés
veiklos (partnerystés) sutart]), pagal kiekvieng turto savininka suraSomi trys arba daugiau
inventorizavimo apraSy egzemplioriai, kuriy kiekvieng pasiraSo visi inventorizacijos komisijos
nariai ir atsakingi asmenys. Pirmasis inventorizavimo apraSo egzempliorius inventorizacijos
baigimo dieng atiduodamas subjekto apskaitg tvarkan¢iam asmeniui, antrasis — atsakingam
asmeniui, o treCias — turto savininkui (savininkams, partneriams).

54. Visas patikrintas ir suskai¢iuotas turtas jraSomas ] inventorizavimo apraSus, Kuriuose
nurodomas jo jraSo eilés numeris, pavadinimas, rasis, kiekis, kaina ir suma. Kiekvieno
inventorizavimo apraso lapo pabaigoje skaitmenimis ir zodZiais turi biti jraSomas faktiskai rasto turto
Kiekis (susumavus lape jrasSyto turto kiekj, nesvarbu, koks matavimo vienetas), Zodziais jraSomas
paskutinio jraso eilés numeris. Neuzpildytos lapo eilutés perbraukiamos. Inventorizavimo apraSo
paskutinio lapo pabaigoje skaitmenimis ir Zodziais jraSomas paskutinio jraso eilés numeris, faktiskai
rasto turto kiekis (susumavus visuose, jskaitant ir paskutinj, inventorizavimo apraso lapuose nurodyta
turto kiekj) ir (arba) faktiskai rasto turto suma.

55. Netinkamo (negalimo) naudoti turto inventorizavimo aprase nurodoma netinkamumo
naudoti priezastis.

56. Inventorizavimo apraSe gali biiti jraSomos inventorizacijos komisijos pastabos del turto
tolesnio naudojimo.

57. Klaidas inventorizavimo aprasuose galima taisyti tik inventorizacijos metu.

58. Pataisymai visuose inventorizavimo aprasy egzemplioriuose turi buti paaiskinti ir
asmeniskai pasiraSyti ty paciy asmeny, kurie tuos aprasus sudaré ir pasirasé (inventorizacijos
komisijos nariy ir atsakingy asmeny).

59. Kasmet Jstaiga suderina tarpusavio skoly sumas ir jforminti tai suderinimo aktu. Derinant
tarpusavio skolas, suraSomi du suderinimo akto egzemplioriai, kuriuose nurodoma skola (mokétina
arba gautina suma), jos atsiradimo prieZastis ir data. Suderinimo akto gavéjas, patvirtings akte
nurodytg sumg arba nurodeS nesutapimo priezastis, vieng akto egzemplioriy grazina (iSsiuncia)
pateikéjui, o kit pasilieka.

60. Inventorizuojant skolas, inventorizacijos komisija ] inventorizavimo aprasg jraSo
kreditoriaus arba skolininko pavadinima, skolos (gautinos arba mokétinos) sumg, jos atsiradimo
datg, tarpusavio suderinimo data, numatomg skolos grazinimo terming. Inventorizuojant
nesuderintas, laiku negrazintas ir beviltiSkas skolas, sudaromi atskiri inventorizavimo aprasai, |
kuriuos jraSomas kreditoriaus arba skolininko pavadinimas, skolos (gautinos arba mokétinos) suma,
jos atsiradimo data. Jegu saskaitoje faktiiroje nurodytas jsiskolinimas ir Istaigos apskaitoje nurodyta
tokia pat suma — suderinimo aktas partneriui neteikiamas. [sipareigojimas iki 50,00 eury laikomas
teisingu ir nederinamas, jsipareigojimas iki 100,00 eury derinamas elektroniniu pastu,
jsipareigojimas vir$ 100,00 eury derinamas registruotu pastu.

61. Finansavimo sumy ir dotacijy inventorizacija atliekama finansavimo sumas ir dotacijas
sutikrinant su veiklos valdymo informacinéje sistemoje uzregistruotomis subjekto sgnaudomis,
kurioms kompensuoti buvo panaudota finansavimo sumy ir dotacijy, gauty ir gautiny i§ visy
finansavimo Saltiniy, dalis.

62. Finansing apskaitg tvarkantis asmuo gautus inventorizavimo aprasus patikrina: ar juose
nurodyti visi privalomieji ir papildomi rekvizitai, ar teisingai apskai¢iuotos sumos.

63. Remiantis inventorizavimo aprasais, faktiski inventorizuoty objekty likuciai sutikrinami
su finansinés apskaitos duomenimis pagal jy biikle inventorizacijos pradzios dieng. Radus likuciy



trikumg arba pertekliy, sudaromas sutikrinimo Ziniarastis arba sutikrinimo Ziniaras$¢io duomenys
gali biiti papildomai jraSomi ] inventorizavimo aprasg.

64. Atsargy likuciai jvertinami faktine jsigijimo verte arba pasigaminimo savikaina. Jeigu
atsargos jtraukiamos ] finansing apskaitg periodiskai apskaitomy atsargy btidu, jos jvertinamos tos
rasies atsargy, jsigyty paskiausiai iki inventorizacijos pradZios, verte, joms nesudaromas
sutikrinimo Ziniarastis.

65. Inventorizacijos komisija turi pareikalauti i§ atsakingy asmeny rastiSky paaiSkinimy dél
susidariusiy trikumy ir pertekliaus, taip pat nuostoliy, susijusiy su skoly ieskinio senaties terminy
praleidimu. Atsakingi asmenys turi pateikti paaiSkinimus per inventorizacijos komisijos nustatytg
terming.

66. Remdamasi pateiktais paaiSkinimais ir sutikrinimo Ziniarasc¢iais, inventorizacijos komisija
nustato rasty turto trokumy, nuostoliy ir gedimo, taip pat pertekliaus pobiudj ir rekomenduoja
panaikinti inventorizacijos duomeny skirtumus. Nustatytas turto perteklius uzpajamuojamas. Turto
trikumas priskiriamas prie gautiny uz turto trikumus sumy (jeigu numatoma truokumy sumas
iSieskoti) arba netekimy (jeigu trikumy iSieSkoti nejmanoma). Nustaciusi, kad turtas neatitinka
finansinés apskaitos duomeny, ir nustadiusi neatitikimo priezastis, inventorizacijos komisija
pateikia pasitlymus dél neatitikimy panaikinimo.

67. Galutinj sprendimg dél inventorizacijos rezultaty jraSymo j apskaita priima direktorius.

68. Inventorizacijos metu nustatyti turto ir finansinés apskaitos duomeny skirtumai j apskaita
itraukiami §ia tvarka:

68.1. turto netektis Jstaigos vadovo jsakymu nurasoma j islaidas.

68.2. turto perteklius uZpajamuojamas, o trikumas priskiriamas prie gautiny uz turto
trikumus sumy. Jeigu nustacius trikumus jtariama, kad padarytas nusikaltimas, Istaigos vadovas
privalo perduoti medziagg teisésaugos institucijoms;

68.3. nuostoliai d¢l gedimo, gaisro, stichiniy nelaimiy nuraSomi tik tais atvejais, kai trilkumai
yra kruops¢iai patikrinti ir kaltininkai nenustatyti.

VIl SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

69. Inventorizacijos dokumentai, inventorizavimo aprasai su matavimo (svérimo) aktais ir
skaic¢iavimais, sutikrinimo Ziniara$¢iai, inventorizacijos komisijos ir [staigos vadovo sprendimai dél
inventorizacijos rezultaty jraSymo | finansing apskaita ir saugomi 10 mety, vadovaujantis
Dokumenty ir archyvy jstatymu, Istaigos vidiniais teisés aktais, sudarytais archyviniy byly sarasais.




