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ROKIŠKIO RAJONO SAVIVALDYBĖS ADMINISTRACIJA
TVIRTINU

Rokiškio rajono savivaldybės administracijos direktorius

(Parašas)

Andrius Burnickas

(Data) 

ADMINISTRACINĖS PASLAUGOS TEIKIMO APRAŠYMAS

	Eil. Nr.
	Pavadinimas
	Aprašymo turinys

	1. 
	Administracinės paslaugos pavadinimas 
	Šeimos sudėtį ir kitokią faktinę padėtį patvirtinančių dokumentų (pažymų) išdavimas.

	2. 
	Administracinės paslaugos apibūdinimas 
	Šeimos sudėtį ir kitą faktinę padėtį patvirtinančias pažymas išduoda seniūnai seniūnijai priskirtos teritorijos gyventojams, išskyrus atvejus, kai tai pagal teisės aktus turi būti patvirtinta kitais dokumentais.

	3. 
	Teisės aktai, reguliuojantys administracinės paslaugos teikimą 
	1. Lietuvos Respublikos vietos savivaldos įstatymas. 

2. Lietuvos Respublikos viešojo administravimo įstatymas.

3. Lietuvos Respublikos teisės gauti informaciją iš valstybės ir savivaldybių įstaigų įstatymas.

4. Lietuvos Respublikos piniginės socialinės paramos nepasiturintiems gyventojams įstatymas.
5. Lietuvos Respublikos Vyriausybės 2007-08-22 nutarimas Nr. 875 „Dėl asmenų prašymų nagrinėjimo ir jų aptarnavimo viešojo administravimo institucijose, įstaigose ir kituose viešojo administravimo subjektuose taisyklių patvirtinimo“.

6. Seniūnijų veiklos nuostatai.

	4. 
	Informacija ir dokumentai, kuriuos turi pateikti asmuo
	Asmeniui atvykus į Savivaldybės administraciją arba teikiant prašymą registruotu laišku:
1. Prašymas.

2. Asmens tapatybę patvirtinantis dokumentas
3. Šeimos sudėtį ar kitą faktinę padėtį patvirtinančiai pažymai gauti, kai ne visi šeimos nariai  ar bendrai gyvenantys asmenys yra deklaravę gyvenamąją vietą  rajono savivaldybės teritorijoje  –  šeimos narių asmens dokumentus.
4. Kitus faktinę padėtį patvirtinančius dokumentus, kai vaiko gyvenamoji vieta nustatoma su vienu iš tėvų.
5. Įgaliotas asmuo – įstatymų nustatyta tvarka patvirtintą įgaliojimą.

	5. 
	Administracinės paslaugos teikėjas
	Juodupės seniūnijos raštvedė

Asta Šniokienė 
tel. (8 458) 57 175,

el. p. seniunija@juodupe.lt 

Jūžintų seniūnijos raštvedė 
Janina Sirvydienė
tel. (8 458) 44 224,

el. p. juzintai@post.rokiskis.lt
Kamajų seniūnijos raštvedė 

Rita Kaupienė 

tel. (8 458) 27 102, mob. 8 663 72 702,

el. p. r.kaupiene@post.rokiskis.lt, kamajai@post.rokiskis.lt
Kazliškio seniūnijos raštvedė
Romualda Kvedaravičienė,

tel. (8 458) 42725 
el. p. r.kvedaraviciene@post.rokiskis.lt
Kriaunų seniūnijos seniūno pavaduotoja 

Ramunė Širvinskienė 
tel. (8 458) 41824, 

el. p.  rokiskio.kriaunu@seniunija.gov.lt
Obelių seniūnijos raštvedė 

Jolanta Kuklierienė 
tel. (8 458) 78741, 

el. p.obeliai@post.rokiskis.lt
Pandėlio  seniūnijos raštvedė 

Rima Giriūnaitė

tel. (8 458) 79 180, mob. 8 614 21 848,

el. p. r.giriunaite@post.rokiskis.lt
Panemunėlio seniūnijos socialinio darbo organizatorė

Audronė Pužienė 
 tel. (8 458) 63 332,

el. p. a.puziene@post.rokiskis.lt 
Rokiškio kaimiškosios seniūnijos  raštvedė

Dalia Sabaliauskaitė 
tel. (8 458) 52 548,

el.p. kseniun@post.rokiskis.lt
Rokiškio miesto seniūnijos raštvedė

Virginija Kriukelienė 
tel. (8 458) 33 571,

el.p. miestseniun@post.rokiskis.lt


	6. 
	Administracinės paslaugos vadovas
	   Juodupės seniūnijos seniūnas

Valdas Adomonis

tel. (8 458) 57 175, mob.8 615 24 296,

el. p. vadomonis@gmail.com
Jūžintų seniūnijos seniūnas

Vytautas Stakys

tel. (8 458) 44 224, mob. 8 682 31 971,

el. p. v.stakys@post.rokiskis.lt
Kamajų seniūnijos seniūnė

Lina Zolubienė
tel. (8 458) 27175, mob. 8 653 34914,

el. p. l.zolubiene@post.rokiskis.lt 

Kazliškio seniūnijos seniūnė

Justina Kazanavičienė
Tel. (8 458) 41830, mob. 8 690 07134,

el. p. j.kazanaviciene@post.rokiskis.lt 

(pavaduoja Pandėlio seniūnijos seniūnas)

Kriaunų seniūnijos seniūnė

Akvilė Šaltenė
tel. (8 458) 41 830, mob. 8 690 07134,

el. p. seniunas.kriaunos@post.rokiskis.lt
Obelių seniūnijos seniūnė 

Jūratė Šinkūnienė
tel. (8 458) 71 638, mob. 8 686 95 523,

el. p. j.sinkuniene@post.rokiskis.lt  

Pandėlio seniūnijos seniūnas

Algirdas Kulys
tel. (8 458) 79 260, mob. 8 611 45 416,

el. p. algirdas.kulys@post.rokiskis.lt
Panemunėlio seniūnijos seniūnė

Dalia Dubenčiukienė
tel.(8 458) 63 332, mob. 8 614 43701; 8 629 61219,

el. p. d.dubenciukiene@post.rokiskis.lt
Rokiškio kaimiškosios  seniūnijos seniūnė

Dalia Janulienė
tel. (8 458) 52 548, mob. 8 615 65345,
el. p  d.januliene@post.rokiskis.lt
Rokiškio miesto seniūnijos seniūnas

Arūnas Krasauskas
tel. (8 458) 51 948,  mob. 8 696 53055,
   el. p.  a.krasauskas@post.rokiskis.lt


	7. 
	Administracinės paslaugos suteikimo trukmė
	1 darbo diena (nesant techninių galimybių, ne ilgiau kaip 3 darbo dienos).


	8. 
	Administracinės paslaugos suteikimo kaina (jei paslauga teikiama atlygintinai)
	Paslauga nemokama.

	9. 
	Prašymo forma, pildymo pavyzdys ir prašymo turinys
	Nustatytos formos prašymas išduodant pažymą apie šeimos sudėtį (pridedamas).
Laisvos formos prašymas išduodant pažymą apie faktinę padėtį.

	10. 
	Administracinės paslaugos teikimo ypatumai
	Tik gyventojams deklaruotiems ar faktiškai gyvenantiems seniūnijos teritorijoje.



	11. 
	Paslaugos teikėjo veiksmų (neveikimo) apskundimo tvarka

	Sprendimas per vieną mėnesį gali būti skundžiamas Lietuvos administracinių ginčų komisijos Panevėžio apygardos skyriui Lietuvos Respublikos ikiteisminio administracinių ginčų nagrinėjimo tvarkos įstatymo nustatyta tvarka, Regionų apygardos administracinio teismo Panevėžio rūmams (Respublikos g. 62, Panevėžys) Lietuvos Respublikos administracinių bylų teisenos įstatymo nustatyta tvarka.


____________________

GRAFINĖ BŪTINŲ VEIKSMŲ SCHEMA IŠDUODANT PAŽYMĄ  APIE ŠEIMOS SUDĖTĮ AR KITOKIĄ FAKTINĘ PADĖTĮ
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