ROKIŠKIO RAJONO SAVIVALDYBĖS ADMINISTRACIJA
TVIRTINU

Rokiškio rajono savivaldybės administracijos direktorius

(Parašas)

Andrius Burnickas

(Data) 

ADMINISTRACINĖS PASLAUGOS TEIKIMO APRAŠYMAS

	Eil. Nr.
	Pavadinimas
	Aprašymo turinys

	1.
	Administracinės paslaugos pavadinimas 
	Rokiškio rajono savivaldybės tarybos ir administracijos dokumentų kopijų ir išrašų išdavimas

	2.
	Teisės aktai, reguliuojantys administracinės paslaugos teikimą


	Lietuvos Respublikos viešojo administravimo 1999 m. birželio 17 d. įstatymas Nr. VIII-1234;

 Lietuvos Respublikos dokumentų ir archyvų 1995 m. gruodžio 5 d. įstatymas                                                        Nr. I-1115;
Lietuvos Respublikos teisės gauti informaciją iš valstybės ir savivaldybių institucijų ir įstaigų 2000 m. sausio 11 d. įstatymas Nr. VIII-1524;

Lietuvos Respublikos Vyriausybės 2017 m. lapkričio 15 d. nutarimas Nr. 933 „Dėl Asmenų prašymų nagrinėjimo ir jų aptarnavimo viešojo administravimo institucijose, įstaigose ir kitose viešojo administravimo subjektuose taisyklių patvirtinimo“;

Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2011 m. liepos  4 d. įsakymas Nr. V-117 „Dėl Dokumentų rengimo taisyklių patvirtinimo“;                                                 
Rokiškio rajono savivaldybės administracijos direktoriaus 2020 m. birželio 22 d. įsakymas Nr. AV-586 „Dėl Prašymų ir skundų nagrinėjimo ir asmenų aptarnavimo Rokiškio  rajono savivaldybės administracijoje taisyklių patvirtinimo“;

Rokiškio rajono savivaldybės administracijos direktoriaus 2015 m. gegužės 6 d. įsakymas Nr. AV-344 „Dėl savivaldybės administracijos direktoriaus įgaliojimo tvirtinti dokumentų kopijų, nuorašų ar išrašų tikrumą“.

	3.
	Informacija ir dokumentai, kuriuos turi pateikti asmuo
	1. Prašymas išduoti kopiją ar išrašą                    
2. Asmens tapatybę patvirtinantis dokumentas (kai kreipiamasi dėl privačios informacijos)      
3. Atstovavimą patvirtinantis dokumentas (kai asmens prašymą pateikia asmens atstovas) 

	4.
	Informacija ir dokumentai, kuriuos turi gauti institucija (prašymą nagrinėjantis tarnautojas)


	

	5.
	Administracinės paslaugos teikėjas
	Asta Zakarevičienė, Bendrojo skyriaus vedėja;
Tel.: (8 458) 71244, 8 663 54 167, 
el. p. a.zakareviciene@post.rokiskis.lt
Aušra Linkevičienė, Bendrojo skyriaus vedėjo pavaduotoja; 
Tel.: (8 458) 71 393; 8 690 24255,

el.p. a.linkeviciene@post.rokiskis.lt 


	6.
	Administracinės paslaugos vadovas
	Bendrojo skyriaus vedėja;


	7.
	Administracinės paslaugos suteikimo trukmė
	Iki 20 darbo dienų nuo prašymo gavimo dienos 

	8.
	Administracinės paslaugos suteikimo kaina (jei paslauga teikiama atlygintinai)
	Paslauga nemokama

	9.
	Paslaugos teikėjo veiksmų (neveikimo) apskundimo tvarka
	Sprendimas per vieną mėnesį gali būti skundžiamas Lietuvos administracinių ginčų komisijos Panevėžio apygardos skyriui Lietuvos Respublikos ikiteisminio administracinių ginčų nagrinėjimo tvarkos įstatymo nustatyta tvarka, Regionų apygardos administracinio teismo Panevėžio rūmams (Respublikos g. 62, Panevėžys) Lietuvos Respublikos administracinių bylų teisenos įstatymo nustatyta tvarka.


__________
BŪTINŲ VEIKSMŲ, ATLIEKAMŲ TEIKIANT  ROKIŠKIO RAJONO SAVIVALDYBĖS TARYBOS IR ADMINISTRACIJOS DOKUMENTŲ KOPIJŲ IR IŠRAŠŲ IŠDAVIMO ADMINISTRACINĘ PASLAUGĄ, SEKOS SCHEMA
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