ARCHYVAS

Civilinés metrikacijos ir archyvy skyriuje saugomi 151 koliikiy ir tarybiniy @ikiy, 97 Zemés
iikio bendroviy, 560 privaciy juridiniy asmenuy dokumentai ir nuolat ir ilgai saugomi savivaldybés
dokumentai.

Likviduojami juridiniai asmenys (valstybés ir savivaldybés institucijos, jstaigos ar jmonés,
nevalstybinés organizacijos, privatis juridiniai asmenys), kuriy buveiné buvo Rokiskio rajono
savivaldybés teritorijoje iki jy iSregistravimo i§ Juridiniy asmeny registro, turi perduoti saugoti veiklos
dokumentus, kuriy saugojimo terminas, nustatytas norminiuose teisés aktuose, néra pasibaiges
Rokiskio rajono savivaldybés administracijos Civilinés metrikacijos ir archyvy skyriui.

Prasymas teikiamas, kai Valstybiné mokesCiy inspekcija prie Lietuvos Respublikos finansy
ministerijos Juridiniy asmeny registro tvarkytojui pateikia pranesimg apie likviduojamo juridinio
asmens atsiskaitymg su biudzetais ir pinigy fondais (likvidavimo atveju) arba kai yra priimtas
sprendimas dél juridinio asmens pabaigos (bankroto atveju). PraSymga teikia likvidatorius — asmuo,
atsakingas uz likviduojamo juridinio asmens veiklos dokumenty perdavima toliau saugoti.

PraSymg priimti likviduojamo juridinio asmens veiklos dokumentus saugoti ir iSduoti tai
patvirtinan¢ia pazyma galima tiesiogiai atvykus j Rokiskio rajono savivaldybés archyva (P. Sirvio g. 1,
Rokiskis) arba elektroninémis priemonémis (savivaldybés administracijos el. pasto adresu
savivaldybé@rokiskis.It arba archyvas@rokiskis.lt (jeigu yra galimybé identifikuoti paslaugos gavéja))
ar prisijungus prie Elektroniniy valdzios varty https://www.epaslaugos.lt/portal/ (jeigu yra galimybé
prasSymga pasiraSyti kvalifikuotu elektroniniu parasu).

Pazyma, pasirasyta kvalifikuotu elektroniniu parasu, patvirtinanti, kad dokumentai priimti, arba
patvirtinanti, kad perduodamy dokumenty néra, tiesiogiai perduodama Valstybés jmonei Registry
centrui.

Perduodant dokumentus, kuriy saugojimo terminas néra pasibaiges, teikiami dokumentai:

1. Likvidatoriaus pra§ymas priimti dokumentus toliau saugoti, kuriame nurodomas
likviduojamo juridinio asmens pavadinimas, kodas, veiklos laikotarpis, kontaktai;

2. Asmens tapatybe patvirtinantis dokumentas;

3. Dokumentas, jrodantis juridinio asmens likvidavimo akta bei likvidatoriaus paskyrima
(akcininky protokolas, teismo sprendimas ar kt.);

4. ]galiojimas, kai juridinj asmenj likviduoja likvidatoriaus jgaliotas asmuo;

5. Valstybinio socialinio draudimo fondo valdybos Pazyma apie apdraustyjy asmeny turéjima;

6. Imonés ilgai saugomy dokumenty byly apyrasas ir (ar) trumpai saugomy byly sarasas,
istaigos veiklos istorijos ir dokumenty sutvarkymo pazyma.

Isduodant pazyma, patvirtinanéia, kad perduodamy dokumenty néra, teikiami dokumentai:

1. Likvidatoriaus praSymas iSduoti pazyma dél likviduojamo juridinio asmens dokumenty,
kuriame nurodomas likviduojamo juridinio asmens pavadinimas, kodas, veiklos laikotarpis, kontaktai.
Nurodomos priezastys, dél kuriy dokumentai neperduodami saugoti nustatyta tvarka;

2. Asmens tapatybe patvirtinantis dokumentas;

3. Dokumentas, jrodantis juridinio asmens likvidavimo akta bei likvidatoriaus paskyrimag
(akcininky protokolas, teismo sprendimas ar kt.);

4. Jgaliojimas, kai juridinj asmenj likviduoja likvidatoriaus jgaliotas asmuo;

5. Valstybinio socialinio draudimo fondo valdybos Pazyma apie apdraustyjy asmeny turéjima.
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Perduodami valstybés ir savivaldybés institucijos, jstaigos ar jmonés dokumentai turi biti
sutvarkyti ir jrasyti | apskaita pagal Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykliy, patvirtinty Lietuvos
vyriausiojo archyvaro 2011 m. liepos 4 d. jsakymu Nr. V-118 (Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2019 m.
gruodzio 12 d. jsakymo Nr. VE-68 redakcija) nustatytus reikalavimus.

Popieriniy dokumenty bylos perduodamos aplankuose be metaliniy laikikliy. Dokumentai, kurie
dél jy formato ar saugojimo ypatybiy yra sudéti | specialius aplankus, perduodami kartu su Siais
aplankais. Vaizdo ir garso dokumentai perduodami jy laikmenoms pritaikytose dézutése. Ant aplanky ir
dézuciy turi buti nurodyti perduodamy dokumenty apskaitos duomenys. Elektroniniai dokumentai,
sudaryti pagal Lietuvos vyriausiojo archyvaro suderintus ir jo patvirtintas elektroninio dokumento
specifikacijas, toliau saugoti perduodami laikmenose (optinése ar kitose). Ant Siy laikmeny aplanky turi
biti nurodyti perduodamy dokumenty apskaitos duomenys.

Dokumenty perdavimas toliau saugoti jforminamas dokumenty perdavimo — priémimo aktu,
kuriame nurodomi priimami dokumentai ir juos perduodantys bei priimantys asmenys.

2019-2023 m. laikotarpiu j Civilinés metrikacijos ir archyvy skyriy priimti saugoti likviduoty
juridiniy asmeny dokumentai:

Metai Likviduoty juridiniy Perimty saugoti byly
asmeny skaiéius skaidius

2019 15 372

2020 12 873

2021 11 840

2022 12 272

2023 18 1992

Rokiskio rajono savivaldybés administracijos archyve saugomy dokumenty pagrindu iSduodami
dokumentai, patvirtinantys tam tikrus juridinius faktus.

Prasyma i8duoti juridinius faktus patvirtinant] dokumentg asmuo gali pateikti tiesiogiai atvykes
i Rokiskio rajono savivaldybés archyva (P.Sirvio g.1, Rokiskis), pastu, per kurjerj ar atstova, arba
elektroninémis priemonémis, jei yra galimybe identifikuoti pareiskéja.

Paslauga teikiama fiziniams ir juridiniams asmenims, norintiems gauti Savivaldybés
administracijos archyve saugomy dokumenty, kuriais patvirtintas tam tikras juridinis faktas, iSrasus,
nuoraSus ar kopijas ir (arba) norintiems gauti savivaldybés administracijos archyve saugomy
savivaldybés vieSojo administravimo subjekty veiklos dokumenty (savivaldybés tarybos sprendimy,
mero potvarkiy, savivaldybés administracijos direktoriaus jsakymy ir kt.) iSrasus, nuorasSus ar kopijas.

Su fizinio asmens duomenimis susijusi informacija iSduodama tik asmeniui, su kuriuo ji yra
susijusi arba jo paveldétojams, taip pat juridiniams asmenims teisés akty nustatytais atvejais, kartu
pateikiant dokumentus ar duomenis, jrodancius teis¢ gauti konkrety archyvinj dokumenta su fizinio
asmens duomenimis (atstovavimo sutartis, sutikimas ir pan.).

2019-2023 m. laikotarpiu Civilinés metrikacijos ir archyvy skyriaus iSduoty pazymy ir
dokumenty kopijy skaicCius:

Metai [Sduoty pazymy Dokumenty kopijy skai¢ius
skaicius

2019 566 2385

2020 508 1744

2021 515 2113

2022 669 2640

2023 811 3365




